Saltdal kommune

VEDLEGG
10 R GLEMENT

Var ref Saksbehandler Dato
2015/1097 Christin Kristensen, tif.: 75 68 20 18 01.09.2016

Reglement for Saltdal formannskap 2016-2019

Formannskapet skal legge folgende verdier til grunn for sitt arbeid:

1. Gjensidig respekt

2. Skille sak og person

3. Positiv, dpen og lyttende
4. Zrlig og redelig

5. Toleranse og lojalitet

§1 Sammensetning

Formannskapet skal ha 7 medlemmer valgt av kommunestyret selv blant kommunestyrets
medlemmer ved forholdstallsvalg, jfr. kommunelovens §8 nr. 1 og 2.

§2 Oppgaver og myndighet.

Formannskapet utferer de gjeremal lovgivningen legger til det, avgjer de saker kommunestyret
har gitt den fullmakt til 4 avgjere — etter de regler som métte vare gitt i fullmakten — greier ut og
gir tilrdding i saker til kommunestyre, nér lovgivningen pabyr det, eller kommunestyret krever
det. Skaffer til veie de opplysninger og gir de uttalelser som kommunestyret eller overordnet
statlig organ pélegger det.

Enhver sak som sendes formannskapet skal legges fram for behandling, dersom den ikke skal
behandles av andre 1 hht. delegeringsreglementet. 1 s fall sender ordfereren den straks til rette
instans.

§3 Om gkonomiplan og drsbudsjett.

P4 bakgrunn av rddmannens saksframlegg til skonomiplan, 4rsbudsjett og skattevedtak,
utarbeider formannskapet et fullstendig, selvstendig og realistisk forslag til gkonomiplan og
drsbudsjett som legges frem som innstilling for kommunestyret, jfr. kommunelovens §8.

Formannskapets innstilling til ekonomiplan legges ut til alminnelig ettersyn minst 14 dager for
den behandles i kommunestyret, jfr. K1. §44.

Formannskapets innstilling til drsbudsjettet og skattevedtak legges ut til alminnelig ettersyn minst
14 dager for den behandles i kommunestyret.



4

§4 Innkalling til meter og saksbehandling

Formannskapet skal ha mete pa de tidspunkter som er vedtatt av formannskapet eller
kommunestyret, og ellers ndr ordfereren finner det pakrevd, eller nir minst 1/3 av organets
medlemmer krever det, jfr. kommunelovens §32 nr. 1.

Administrasjonssjefen skal pase at de saker som legges fram for folkevalgte organer, er
forsvarlig utredet i samsvar med lov, reglement og andre bindende bestemmelser, og at vedtaket
blir iverksatt, jfr. Kl1. §23, nr. 2.

Selv om ordfereren ikke lenger har det formelle ansvaret for saksforberedelsen, ma det kunne
utledes av selve moatelederfunksjonen en viss plikt til & pase at de saker som blir satt opp pa
meatekartet, er tilfredsstillende utredet.

Dessuten er loven ikke til hinder for at ordferer kan i som oppgave selv & forberede saker for
formannskapet og kommunestyret, og da stér selvsagt han/hun ogsé direkte ansvarlig for at den
innstilling som legges fram, fyller kravene til forsvarlig saksutredning.

Ordfereren setter opp saksliste for det enkelte mete, ev. etter forslag fra rddmannen.

Innkalling til mete med saksdokumenter sendes til formannskapets medlemmer, varamedlemmer
og réddmannen med hevelig varsel, normalt 6 dager for meotet avholdes.

Innkalling skal inneholde opplysninger om tid og sted for metet, oppgave over saker som skal
behandles, og opplysning om hvor saksdokumentene er utlagt.

Ordfereren avgjor hvilke saker som skal unntas offentlighet. Avgjerelsen gjelder til noe annet er
bestemt eller til det er dpenbart at de grunner om tilsa unntaket fra offentlighet ikke lenger er til
stede.

Saker som er unntatt offentlighet sendes bare formannskapets faste medlemmer og ridmannen.

Formannskapet er beslutningsdyktig ndr minst halvparten av medlemmene er til stede og deltar i
avgjorelsen. Avgjerelser treffes med alminnelig flertall. Ved stemmelikhet er motelederens
stemme avgjerende, dog slik at stemmelikhet ved valg avgjeres ved loddtrekning, jfr.
kommunelovens §§33 og 38.

Sakene behandles i den rekkefolge som er nevnt i innkallingen, dersom ikke formannskapet selv
etter forslag fra meteleder eller medlem vedtar annen rekkefalge.

Formannskapet kan bestemme at realitetsbehandlingen av en sak pa sakslisten skal utsettes,
eventuelt at saken skal tilbakesendes til rddmannen for ny saksutredning.

Formannskapet kan ta opp til realitetsbehandling og treffe vedtak i saker som ikke er fort opp pa
sakslisten dersom ikke meteleder eller minst 1/3 av medlemmene motsetter seg dette. I s fall
sendes saken til rddmannen for utredning eller den fores opp til behandling i et senere mote i
formannskapet.
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Kan et medlem eller et innkalt varamedlem ikke meate i kommunestyret pa grunn av lovlig forfall
etter kommunelovens §40, skal han/hun uten opphold melde dette til
servicekontoret/formannskapssekretaeren og si fra om forfallsgrunnen. Det innkalles straks
varamedlem etter reglene i kommunelovens. §16.

Det samme gjores nar en er kjent med at noen mé fratre som inhabil i sak som skal behandles i
matet.

8§85 Forfall. Varamedlemmer

Ma noen pé grunn av lovlig forfall forlate meatet under forhandlingene, melder han/hun straks fra
til metelederen. Varamedlemmet som er til stede, eller som om mulig blir kalt inn, trer etter
reglene i kommunelovens §16 inn i stedet for vedkommende.

Har et varamedlem lovlig tatt sete i forsamlingen, og den hvis plass hun/han har inntatt, eller et
varamedlem som i nummerorden star foran vedkommende, kommer pa motet, tar forstenevnte
varamedlem del i motet inntil den sak er behandlet ferdig som var pibegynt da vedkommende
innfant seg. Deretter tiltrer det faste medlemmet eller varamedlem som stér foran i rekkefelgen
metet 1 varamedlemmets sted.

86 Andre motedeltakere.

Administrasjonssjefen har mate- og talerett, personlig eller ved en av sine underordnede, men
uten forslags- og stemmerett.

Andre kommunale tjenestemenn og serlig sakkyndige deltar i mete, nér ordfareren eller
kommunestyret kaller dem inn. Disse kan gi opplysninger og utgreiinger, men har for gvrig ikke

hove til & ta del i forhandlingene.

Andre kan ta del ndr serskilt lovbestemmelse gir dem rett til det og da med de rettigheter og
plikter vedkommende lov gir dem.

Formannskapssekretaren tar del i metene og ferer protokoll.

§7 Meoteledelse — offentlighet — taushetsplikt.

Magtene ledes av ordferer eller varaordforer. Har begge forfall velges sarskilt mateleder ved
flertallsvalg. Ved stemmelikhet avgjores valget ved loddtrekning.

Formannskapets meoter holdes for dpne derer dersom ikke annet folger av lovbestemt
taushetsplikt eller av vedtak truffet i medhold av kommunelovens §31. Personalsaker skal alltid
behandles for lukkede derer.

Blir det vedtatt 4 behandle en sak for lukkede derer, plikter formannskapets medlemmer og de
kommunale tjenestemenn som deltar under saken, & bevare tausheten om forhandlingene og de
vedtak som treffes. Taushetsplikten varer inntil annet blir bestemt av utvalgene eller inntil de
hensyn som bevirket vedtaket om lukkede derer, er falt bort.

Mateleder skal p&4 anmodning gi tillatelse til at forhandlinger i 4pne meter tas opp pé lydbénd,
video e.l. eller kringkastes over radio eller fjernsyn, safremt dette ikke virker forstyrrende pé
gjennomforingen av metet.
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Formannskapets meter dpnes til den fastsatte tid ved at meteleder foretar opprop av medlemmer
og de varamedlemmer som skal vare til stede.

§8 Meatets apning.

Er det lovmessige minste antall til stede, erklerer han metet satt, jfr. kommunelovens §33.

Medlemmer og varamedlemmer som meter etter opprop, melder selv fra til metelederen. De kan
sd ta sete og delta i forhandlingene dersom pégaende sak ikke er tatt opp til votering.

Fra meatet er satt og til metets slutt kan ingen av formannskapets medlemmer forlate salen for
kortere eller lengre tid under forhandlingene, uten pé forhénd & melde fra til meatelederen, jft.
kommunelovens. §3.

§9 Om inhabilitet.

Den som etter forvaltningslovens kap. II eller kommunelovens §40, nr. 3 og 4er inhabil i en sak
eller som blir fritatt fra & delta ved behandlingen i en sak, tar ikke del under behandlingen og
avstemningen.

Evt. tvil om habiliteten mé det enkelte medlem selv pa forhadnd avklare med ordferer eller
administrasjonssjefen.

Formannskapet kan frita et medlem fra & delta ved behandlingen av en sak nar vedkommende ber

om det for saken tas opp til behandling og vektige personlige grunner tilsier det, jfr.
kommunelovens §40.

§10 Motelederens redegjerelse for saken. Ordskiftet og stemmeavgivningen.

Magtelederen leser opp sakens tittel og presenterer innstillingen.

Han gjer rede for saken sa langt han finner det pakrevd. Ordfereren skal spesielt gjore
oppmerksom pd saksutredninger, m.v. som eventuelt ikke er sendt kommunestyrets medlemmer
pé forhdnd og opplyse om dokumenter av betydning som evt. er kommet til etter at innstillingen
er avgitt.

Ordfereren skal deretter gi kommunestyrets medlemmer anledning til 4 ta ordet i saken. Talerne
far ordet i den rekkefolge de ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjer metelederen
rekkefolgen mellom dem. Innleggene holdes fra talerstolen.

Mopteleder kan tillate replikkordskift i tilknytning til siste talers innlegg.

Den enkelte replikk begrenses til maksimum 1 minutt. Den hvis innlegg forarsaket replikkdebatt,
kan svare pd innleggene samlet eller saerskilt. Gis et samlet svar, kan taleren gis en taletid pa
inntil 2 minutter. Replikkordskiftet ma ikke overstige 10 minutter.

Replikkordskift kan ikke finne sted etter at strek er satt for tegning av nye talere p4 taletlisten.

Taleren skal rette sine ord til matelederen, ikke til forsamlingen.



Taleren skal holde seg noye til den sak eller til den del av saken som ordskiftet gjelder.
Maotelederen skal pése at dette skjer.

Det ma ikke sies noe som krenker forsamlingen, noen av medlemmene eller andre. Heller ikke
er det lov til a lage sték eller uro som uttrykk for misneye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, skal mgatelederen advare vedkommende, om
nedvendig to ganger. Retter representanten seg enda ikke etter reglementet, kan metelederen ta
fra hun/han ordet eller ved avstemning la forsamlingen avgjere om vedkommende skal stenges
ute fra resten av meotet.

Metelederen ma ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for & hindheve gjeldende
reglementet, eller for & rette opp misforstaelser fra talerens side.

Vil ordfereren delta i ordskiftet ut over den palagte orienteringsplikt og i mer enn ganske korte
innlegg, skal vedkommende overlate ledelsen av forhandlingene til en annen.

For ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet, kan formannskapet med alminnelig flertall
vedta at taletiden skal avgrenses til et bestemt antall minutter for hvert innlegg.

Béde for og under ordskiftet i en sak, kan ordfereren etter forslag fra gruppelederne gi tillatelse
til tidsbegrensede gruppemater.

Finner formannskapet at en sak er dreftet ferdig, kan det med alminnelig flertall vedta 4 avslutte
debatten om saken.

Niér ordskiftet er slutt, sier metelederen fra at saken tas opp til avstemning.

Fra da av og til den er avgjort ved avstemning, ma det ikke vare mer ordskifte om den eller
settes fram noe nytt forslag i den. Heller ikke er det i dette tidsrom adgang til 4 ta noen annen
sak opp til behandling.

Bare de medlemmer som er til stede i salen i det ayeblikk saken tas opp til avstemning, har rett til
d stemme. De kan ikke forlate salen for avstemningen er ferdig, og plikter 4 stemme. Ved valg
og ansettelser er det adgang til & stemme blankt., jfr. kommunelovens. §40, nr. 2.

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter matelederen fram forslag om
rekkefelgen av stemmeavgivningen eller om alternativ stemmegivning. Blir det ordskifte om

dette, skal meotelederen noye se til at talerne holder seg bare til avstemningsspoersmalet.

Det vises for gvrig til kommunelovens §35 Avstemninger, §36 Forholdstallsvalg — listeforslag,
§37 Forholdstallsvalg — valgoppgjeret og §38 Flertallsvalg. Ansettelser.

Proveavstemning.

For endelig avstemning i en sak, kan formannskapet vedta praveavstemninger som ikke er
bindende.

Er den innstilling eller det forslag som det skal stemmes over, delt i flere poster eller paragrafer,
ber det i alminnelighet stemmes foreleopig over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt
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- idet tilfelle ogsd her etter en proveavstemning - over hele innstillingen eller forslaget i sin
helhet.

Stemmematen
Avstemning kan skje pa en av disse mater:
1. Apen votering kan skje ved
- stilltiende bifall
- héandsopprekning eller ved 4 reise seg
2. Skriftlig votering:
- hemmelig stemmeavgivning med stemmesedler uten underskrift kan anvendes kun
ved valg og ansettelser og skal brukes nér en eller flere representanter forlanger det,
jfr. kommunelovens §35.

Magteleder oppnevner 2 medlemmer til 4 telle opp stemmene.
Ved stemmelikhet:
- Ved valg avgjeres resultatet ved loddtrekning (kommunelovens. §37 nr. 1)
- Ved ansettelser avgjeres resultatet av meteleder (kommunelovens. §38 nr. 1)

§11 Sendenemnder (deputasjoner)

Utsendinger fra interesseorganisasjoner eller grupper som vil mete for formannskapet og uttale
seg om en sak, skal melde fra om dette til ordfereren senest dagen for motet.

Formannskapet kan ogsd ta imot utsendingene i motesalen. Nar disse har uttalt seg, fir
ordfereren ordet. Hvert medlem av formannskapet kan stille sparsmal om faktiske sider ved
saken, men det mé ikke vare noe ordskifte om saken mens utsendingene er til stede.

§12 Orden i salen og bygningen.

Matelederen skal serge for 4 opprettholde god orden i metesalen og i bygningen ellers. Han/hun
skal saledes se til at talerne ikke avbrytes eller forstyrres fra noen kant.
Mobiltelefoner og andre innretninger som kan virke forstyrrende, skal vere slatt av.

Tilhgreme tar plass pa anviste plasser og kan ankomme og forlate salen under hele motet.
Tilhererne m4 forlate salen ndr metet lukkes, jfr. reglementets §8. Dette skal skje uten at
forsamlingen forstyrres.

Hvis tilhererne (publikum) med meningsytring eller p& annen mate forstyrrer forhandlingene,
eller for gvrig opptrer pa en méate som strider med god orden, kan metelederen la tilhererplassene

rydde eller vise vedkommende tilharer ut, jfr. kommunelovens. §31, nr. 2.

Tegninger, tabeller eller lignende ma ikke tas med eller plasseres i salen under motene m.m.
metelederen eller kommunestyret selv samtykker.

§13 Bokfering. Maetets slutt.

Det skal fores matebok over forhandlingene.

I mgteboka fores inn hvert mote, motested og ~tid, innkallingen (dato og méte) og liste over
metende og fravaerende medlemmer og motende varamedlemmer.



Trer noen fra eller trer noen til under forhandlingene, fores dette i mateboka slik at det framgar
av meteboka, hvem som har tatt del i behandlingen av hver sak.

For gvrig bokfares det som maé til for & vise gangen i forhandlingene, og at vedtakene er truffet
pé formelt riktig grunnlag og etter rett framgangsmate. Sakene bokferes fortlopende for
kalenderéret, og slik at en kan se hva hver sak gjelder.

Under hver sak bokferes de forslag som blir satt fram og gjort til gjenstand for avstemning, samt
avstemningsresultatet.

Etter metets slutt godkjennes og underskrives meteboka av tilstedeveaerende
medlemmer/varamedlemmer.

Etter metet tas utskrift av protokollerte vedtak. Avklaring om usikkerhet ang. protokollen gjores
av ordfereren. Vedtakene legges ut pd kommunens hjemmeside der innkalling og vedlegg ligger
sé snart som mulig.

Vedtatt i Saltdal kommunestyre / -16 somsak /16
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Var ref Saksbehandler Dato
2008/27 Christin Kristensen, tIf.: 75 68 20 18 18.02.2008

REGLEMENT FOR SALTDAL FORMANNSKAP (vedtatt k.sak 21/08)

Formannskapet skal legge folgende verdier til grunn for sitt arbeid:
1. Gjensidig respekt

2. Skille sak og person

3. Positiv, dpen og lyttende
4. Zrlig og redelig

5. Toleranse og lojalitet

§1 Sammensetning

Formannskapet skal ha 7 medlemmer valgt av kommunestyret selv blant kommunestyrets
medlemmer ved forholdstallsvalg, jfr. kommunelovens §8 nr. 1 og 2.

§2 Oppgaver og myndighet.

Formannskapet utferer de gjeremal lovgivningen legger til det, avgjer de saker kommunestyret
har gitt det fullmakt til 4 avgjere — etter de regler som métte veere gitt i fullmakten — greier ut og
gir tilrding i saker til kommunestyre, nar lovgivningen pébyr det, eller kommunestyret krever
det. Skaffer til veie de opplysninger og gir de uttalelser som kommunestyret eller overordnet
statlig organ pélegger det.

Enhver sak som sendes formannskapet skal legges fram for dette, dersom den ikke er feilsendt. I
sa fall sender ordfereren den straks til rette vedkommende.

§3 Om gkonomiplan og arsbudsjett.
P4 bakgrunn av rddmannens saksframlegg til akonomiplan, arsbudsjett og skattevedtak,
utarbeider formannskapet et fullstendig, selvstendig og realistisk forslag til gkonomiplan og

arsbudsjett som legges frem som innstilling for kommunestyret, jfr. kommunelovens §8.

Formannskapets innstilling til ekonomiplan legges ut til alminnelig ettersyn minst 14 dager for
den behandles i kommunestyret, jfr. KI. §44.

Formannskapets innstilling til &rsbudsjettet og skattevedtak legges ut til alminnelig ettersyn minst
14 dager for den behandles i kommunestyret.

§4 Innkalling til meter og saksbehandling

Formannskapet skal ha mete pa de tidspunkter som er vedtatt av formannskapet eller
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kommunestyret, og ellers nar ordforeren finner det pakrevd, eller nir minst 1/3 av organets
medlemmer krever det, jfr. kommunelovens §32 nr. 1.

Administrasjonssjefen skal pase at de saker som legges fram for folkevalgte organer, er
forsvarlig utredet i samsvar med lov, reglement og andre bindende bestemmelser, og at vedtaket
blir iverksatt, jfr. KI. §23, nr. 2.

Selv om ordfereren ikke lenger har det formelle ansvaret for saksforberedelsen, ma det kunne
utledes av selve metelederfunksjonen en viss plikt til & pase at de saker som blir satt opp pa
metekartet, er tilfredsstillende utredet.

Dessuten er loven ikke til hinder for at ordferer kan fa som oppgave selv & forberede saker for
formannskapet og kommunestyret, og da star selvsagt han/hun ogsé direkte ansvarlig for at den
innstilling som legges fram, fyller kravene til forsvarlig saksutredning.

Ordfereren setter opp saksliste for det enkelte mote, ev. etter forslag fra ridmannen.

Innkalling til mete med saksdokumenter sendes til formannskapets medlemmer, varamedlemmer
og radmannen med hevelig varsel, normalt 6 dager for motet avholdes.

Innkalling skal inneholde opplysninger om tid og sted for metet, oppgave over saker som skal
behandles, og opplysning om hvor saksdokumentene er utlagt.

Ordforeren avgjor hvilke saker som skal unntas offentlighet. Avgjerelsen gjelder til noe annet er
bestemt eller til det er dpenbart at de grunner om tilsa unntaket fra offentlighet ikke lenger er til
stede.

Saker som er unntatt offentlighet sendes bare formannskapets faste medlemmer og rddmannen.
Formannskapet er beslutningsdyktig nir minst halvparten av medlemmene er til stede og deltar i
avgjorelsen. Avgjorelser treffes med alminnelig flertall. Ved stemmelikhet er motelederens
stemme avgjorende, dog slik at stemmelikhet ved valg avgjeres ved loddtrekning, jfr.

kommunelovens §§33 og 38.

Sakene behandles i den rekkefolge som er nevnt i innkallingen, dersom ikke formannskapet selv
etter forslag fra meteleder eller medlem vedtar annen rekkefolge.

Formannskapet kan bestemme at realitetsbehandlingen av en sak pa sakslisten skal utsettes,
eventuelt at saken skal tilbakesendes til ridmannen for ny saksutredning.

Formannskapet kan ta opp til realitetsbehandling og treffe vedtak i saker som ikke er fort opp pa
sakslisten dersom ikke moteleder eller minst 1/3 av medlemmene motsetter seg dette. I sa fall

sendes saken til ridmannen for utredning eller den fores opp til behandling i et senere mote i
formannskapet.

§5 Forfall. Varamedlemmer

Bestemmelsene i reglementet for kommunestyret far tilsvarende anvendelse.

Side2 av4
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Bestemmelsene i reglementet for kommunestyret far tilsvarende anvendelse.

§6 Andre meotedeltakere.

§7 Maoteledelse — offentlighet — taushetsplikt.

Maotene ledes av ordforer eller varaordferer. Har begge forfall velges serskilt meteleder ved
flertallsvalg. Ved stemmelikhet avgjores valget ved loddtrekning.

Formannskapets meter holdes for apne derer dersom ikke annet folger av lovbestemt
taushetsplikt eller av vedtak truffet i medhold av kommunelovens §3 1. Personalsaker skal alltid
behandles for lukkede darer.

Blir det vedtatt 4 behandle en sak for lukkede derer, plikter formannskapets medlemmer og de
kommunale tjenestemenn som deltar under saken, & bevare tausheten om forhandlingene og de
vedtak som treffes. Taushetsplikten varer inntil annet blir bestemt av utvalgene eller inntil de
hensyn som bevirket vedtaket om lukkede derer, er falt bort.

Moteleder skal pd anmodning gi tillatelse til at forhandlinger i &pne meter tas opp pa lydbénd,

video e.l. eller kringkastes over radio eller fjernsyn, sifremt dette ikke virker forstyrrende pa
gjennomferingen av motet.

§8 Meotets apning.

Bestemmelsene i kommunestyrets reglement far tilsvarende anvendelse.

§9 Om inhabilitet.

Bestemmelsene 1 kommunestyrets reglement fér tilsvarende anvendelse.

§10 Motelederens redegjorelse for saken. Ordskiftet og stemmeavgivningen.
Bestemmelsene i §§12, 13 og 15 i reglementet for kommunestyret fir tilsvarende anvendelse.

Om avstemninger gjelder det som er bestemt i kommunestyrets reglement §§ 17, 18 og 19, dog
slik at avstemningen ved navneopprop ikke brukes.

§11 Sendenemnder (deputasjoner)
Bestemmelsene i §25 i reglementet for kommunestyret far tilsvarende anvendelse.
Formannskapet kan ogsa ta imot utsendingene i motesalen. Nér disse har uttalt seg, far

ordfereren ordet. Hvert medlem av formannskapet kan stille spersmél om faktiske sider ved
saken, men det mé ikke vaere noe ordskifte om saken mens utsendingene er til stede.

§12 Bokforing. Mgtets slutt.
Bestemmelsene i §27 i reglementet for kommunestyret far tilsvarende anvendelse.
Vedtatt i Saltdal kommunestyre

Side 3 av4



Saltdal kommune
50

Var ref Saksbehandler Dato
2015/1097 Christin Kristensen, tif.: 75 68 20 18 01.09.2016

Reglement for Saltdal kommunestyre 2016-2019

Kommunestyret skal legge folgende verdier til grunn for sitt arbeid:

1. Gjensidig respekt

2. Skille sak og person

3. Positiv, dpen og lyttende
4. Zrlig og redelig

5. Toleranse og lojalitet

§1 Valg og sammensetning.

Kommunestyret bestir av 21 medlemmer med varamedlemmer, valg etter reglene i valgloven.
Det vises til kommunelovens §17 vedr. konstituerende mote i kommunestyret, herunder valg av
formannskap, ordferer, varaordferer samt valg til kommunale nemnder, styrer og rad, og ledere
av disse.

Kommunestyret trer i funksjon fra det konstituerende meote. Vedr. uttreden, suspensjon vises til
kommunelovens §15, vedr. opprykk og nyvalg vises til kommunelovens §16.

§2 Oppgaver og myndighet.

Kommunestyret er det gverste kommunale organ, med overordnet ansvar for hele kommunens
virksombhet.

Kommunestyret skal avgjore alle saker som gjelder hovedtrekkene i kommunens organisasjon,
kommuneplan (kommunelovens:§5), skonomiplan/drsbudsjett (kommunelovens.§§44 og 45) og
saker som etter den til enhver tid gjeldende serlovgivning er tillagt kommunestyret selv.
Kommunestyret fatter ellers beslutning i alle saker som ikke er delegert til andre politiske utvalg
eller til administrasjonen.

§3 Forberedelse av saker for kommunestyret.

Administrasjonssjefen skal pase at de saker som legges fram for folkevalgte organer er forsvarlig
utredet med saksutredning og innstilling i samsvar med kommunens regler om fullfort
saksbehandling, og at vedtak blir iverksatt jfr. kommunelovens. §23, nr. 2. Forslag til vedtak
kreves ikke i saker om valg eller tilsetting.

Selv om ordfereren ikke lenger har det formelle ansvar for saksforberedelsen, ma det kunne
utledes av selve motelederfunksjonen en viss plikt til & pdse at de saker som blir satt opp pa
metekartet, er tilfredsstillende utredet.
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Dessuten er loven ikke til hinder for at ordferer kan fa som oppgave selv & forberede saker for
formannskapet og kommunestyret, og da star selvsagt han/hun ogsa direkte ansvarlig for at den
innstilling som legges fram, fyller kravene til forsvarlig saksutredning.

Ordforer setter opp saksliste for metene.
Formannskapet, administrasjonsutvalget, utvalg for helse og omsorg eller utvalget for oppvekst
og kultur behandler og avgir innstilling med forslag til vedtak i kommunestyre saker dersom

denne myndigheten ikke er tillagt de faste utvalg eller andre kommunale organer.

Kontrollutvalget framlegger for kommunestyret revisjonens rapporter med innstilling og forslag
til vedtak.

§4 Kommunestyrets meoter.

Kommunestyret gjor sine vedtak i mete og trer sammen etter bestemmelsene i kommunelovens
§32.

Formannskapet fastsetter sted og tidspunkt for metene dersom ikke kommunestyret har gjort det.

§5 Innkalling til mete. Dokumentutleggingen.

Ordfereren kunngjer og innkaller kommunestyret sammen til mete etter bestemmelsene i
kommunelovens §32.

Kunngjeringen og innkallingen skal inneholde opplysning om tid og sted for metet, oversikt
over de saker som skal behandles og opplysning om hvor saksdokumentene er lagt ut.

Innkallingen sammen med foreliggende saker til behandling med innstilling og trykte vedlegg
sendes kommunestyrets medlemmer, varamedlemmer og ridmannen minst 6 dager for motet.

Innkallingen kunngjeres i de aviser som formannskapet bestemmer, som regel med en frist pa 5
dager medregnet innkallingsdagen men ikke medregnet metedagen. Denne frist gjelder nér lov
ikke pabyr annen kunngjeringsfrist, jfr. kommunelovens §§ 44 og 45 som gjelder behandling av
pkonomiplan og budsjett.

Samtidig som innkallingen kunngjeres, legges alle sakenes dokumenter ut til offentlig ettersyn pa
formannskapskontoret, og blir liggende der sé lenge som mulig for matet begynner.
Motepapirene skal ogsé legges ut pd kommunens hjemmeside.

Dette gjelder likevel ikke dokumenter som kan unntas fra offentlighet etter lov om offentlighet i
forvaltningen eller annen lov, og som ordfereren finner er av den art at de ikke ber bli kjent av

andre enn kommunestyrets medlemmer, jfr. kommunelovens § 32.

Slike dokumenter kan kommunestyrets medlemmer gjennomgé pa formannskapskontoret.



86 Forfall. Varamedlemmer.

Kan et medlem eller et innkalt varamedlem ikke mete i kommunestyret pa grunn av lovlig forfall
etter kommunelovens §40, skal han/hun uten opphold melde dette til
servicekontoret/formannskapssekretaren og si fra om forfallsgrunnen. Det innkalles straks
varamedlem etter reglene i kommunelovens. §16.

Det samme gjores nar en er kjent med at noen ma fratre som inhabil i sak som skal behandles i
matet.

Mai noen pé grunn av lovlig forfall forlate matet under forhandlingene, melder han/hun straks fra
til metelederen. Varamedlemmet som er til stede, eller som om mulig blir kalt inn, trer etter
reglene i kommunelovens §16 inn i stedet for vedkommende.

Har et varamedlem lovlig tatt sete i forsamlingen, og den hvis plass hun/han har inntatt, eller et
varamedlem som i nummerorden stér foran vedkommende, kommer p4 metet, tar forstenevnte
varamedlem del i motet inntil den sak er behandlet ferdig som var pdbegynt da vedkommende
innfant seg. Deretter tiltrer det faste medlemmet eller varamedlem som stér foran i rekkefolgen
metet i varamedlemmets sted.

§7 Andre motedeltakere.

Administrasjonssjefen har mote- og talerett, personlig eller ved en av sine underordnede, men
uten forslags- og stemmerett.

Andre kommunale tjenestemenn og serlig sakkyndige deltar i mote, ndr ordfereren eller
kommunestyret kaller dem inn. Disse kan gi opplysninger og utgreiinger, men har for gvrig ikke

heve til & ta del i forhandlingene.

Saltdal eldrerad og ungdomsrad har meterett i kommunestyret. Etter avtale med ordferer kan
representanter fra ungdomsradet og eldreradet redegjore for det enkelte rads syn i enkeltsaker.

Andre kan ta del ndr szrskilt lovbestemmelse gir dem rett til det og da med de rettigheter og
plikter vedkommende lov gir dem.

Formannskapssekretaren tar del i metene og forer protokoll.

§8 Mateleder. Apne eller lukkede meter. Taushetsplikt.

Motet ledes av ordferer eller varaordferer. Har begge forfall, velges serskilt mateleder etter
flertallsvalg, jfr. kommunelovens §32.

Matet holdes for &pne derer hvis ikke annet folger av lovbestemt taushetsplikt eller vedtak etter
kommunelovens §31. Forhandlinger om dette foregar for lukkede derer hvis meteleder krever
det, eller kommunestyret vedtar det. Personalsaker skal alltid behandles for lukkede derer, jfr.
kommunelovens. §31.3.

Blir det vedtatt & behandle en sak for lukkede derer, plikter kommunestyrets medlemmer og
andre som métte vere til stede, & bevare taushet om forhandlingene og om de vedtak som gjores.
Kommunale tjenestemenn som er innkalt for & gi opplysninger og utgreiinger om den spesielle
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sak, kan vere til stede. Taushetsplikten varer inntil annet métte vare bestemt, eller inntil de
hensyn som har bevirket vedtaket om forhandlinger i lukket mete har falt bort.

Magteleder skal pd anmodning gi tillatelse til at forhandlinger i &pne meter tas opp pa lydbénd,
video, e.l. eller kringkastes over radio og fjernsyn, séfremt dette ikke virker forstyrrende pa
gjennomferingen av metet.

§9 Moeotets apning.

Kommunestyrets meter dpnes til den fastsatte tid ved at mateleder foretar opprop av medlemmer
og de varamedlemmer som skal vere til stede.

Er det lovmessige minste antall til stede, erklarer han metet satt, jfr. kommunelovens §33.

Medlemmer og varamedlemmer som mgter etter opprop, melder selv fra til metelederen. De kan
s ta sete og delta i forhandlingene dersom pagéende sak ikke er tatt opp til votering.

Fra metet er satt og til metets slutt kan ingen av kommunestyrets medlemmer forlate salen for
kortere eller lengre tid under forhandlingene, uten pa forhand 4 melde fra til metelederen, jfr.
kommunelovens. §3.

8§10 Rekkefolgen for behandling av sakene. Sakene som er tatt opp til
behandling. Sak som ikke er nevnt i innkallingen.

Sakene behandles i den rekkefolgen som er nevnt i innkallingen, dersom ikke kommunestyret
etter forslag fra ordfereren eller et medlem vedtar en annen rekkefolge, jfr. kommunelovens §34.
Kommunestyret kan vedta § utsette realitetsbehandlingen av en sak pa sakslisten.

Er en sak tatt opp til behandling, kan metet ikke heves for saken er avgjort ved avstemning, eller
kommunestyret vedtar & utsette forhandlingene av den.

Kommunestyret kan ta opp til realitetsbehandling og treffe vedtak i saker som ikke er fert opp pa
sakslisten, dersom ikke mateleder eller minst 1/3 av medlemmene motsetter seg det. 1 s fall
sendes saken til det organ kommunestyret bestemmer, eller den fores opp til behandling i et
senere kommunestyremete..

Ethvert medlem kan rette foresporsler til lederen i metet, ogsa om saker som ikke stir pa
sakslisten. Foresporsler behandles dog etter de ovrige saker uten hensyn til mulig nummerorden
pa innkallingen, jfr. kommunelovens §34.

§11 Om inhabilitet.

Den som etter forvaltningslovens kap. II eller kommunelovens §40, nr. 3 og 4er inhabil i en sak
eller som blir fritatt fra & delta ved behandlingen i en sak, tar ikke del under behandlingen og
avstemningen.

Evt. tvil om habiliteten mé det enkelte medlem selv pa forhand avklare med ordferer eller
administrasjonssjefen.
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Kommunestyret kan frita et medlem fra & delta ved behandlingen av en sak nir vedkommende
ber om det for saken tas opp til behandling og vektige personlige grunner tilsier det, jft.
kommunelovens §40.

§12 Metelederens (ordstyrerens) redegjorelse for saken. Talernes rekkefolge.

Mgtelederen leser opp sakens tittel og presenterer innstillingen.

Han gjer rede for saken sé langt han finner det pakrevd. Ordfereren skal spesielt gjore
oppmerksom pé saksutredninger, m.v. som eventuelt ikke er sendt kommunestyrets medlemmer
pa forhdnd og opplyse om dokumenter av betydning som evt. er kommet til etter at innstillingen
er avgitt.

Ordfereren skal deretter gi kommunestyrets medlemmer anledning til 4 ta ordet i saken. Talerne
far ordet i den rekkefolge de ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjer metelederen
rekkefolgen mellom dem. Innleggene holdes fra talerstolen.

Moteleder kan tillate replikkordskift i tilknytning til siste talers innlegg.

Den enkelte replikk begrenses til maksimum 1 minutt. Den hvis innlegg forérsaket replikkdebatt,
kan svare pd innleggene samlet eller szrskilt. Gis et samlet svar, kan taleren gis en taletid pa
inntil 2 minutter. Replikkordskiftet méa ikke overstige 10 minutter.

Replikkordskift kan ikke finne sted etter at strek er satt for tegning av nye talere pa talerlisten.

8§13 Ordskiftet.

Taleren skal rette sine ord til metelederen, ikke til forsamlingen.

Taleren skal holde seg noye til den sak eller til den del av saken som ordskiftet gjelder.
Metelederen skal pase at dette skjer.

Det mé ikke sies noe som krenker forsamlingen, noen av medlemmene eller andre. Heller ikke
er det lov til 4 lage sték eller uro som uttrykk for misngye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, skal motelederen advare vedkommende, om
nedvendig to ganger. Retter representanten seg enda ikke etter reglementet, kan metelederen ta
fra hun/han ordet eller ved avstemning la forsamlingen avgjere om vedkommende skal stenges
ute fra resten av matet.

§14 Ordferers/meteleders stilling under ordskiftet.

Magtelederen ma ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for & hdndheve gjeldende
reglementet, eller for 4 rette opp misforstéaelser fra talerens side.

Vil ordfereren delta i ordskiftet ut over den palagte orienteringsplikt og i mer enn ganske korte
innlegg, skal vedkommende overlate ledelsen av forhandlingene til en annen.
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§15 Avgrensing og avslutning av ordskiftet.

For ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet, kan kommunestyret med alminnelig flertall
vedta at taletiden skal avgrenses til et bestemt antall minutter for hvert innlegg.

Fra dette kan det bestemmes & gjore unntak for ordferer og for gruppelederne i det enkelte parti,
eller for andre som for anledningen er valgt som gruppeleder for andre grupper i kommunestyret,
nér ordfereren har fatt melding om slikt for ordskiftet begynner.

Béde for og under ordskiftet i en sak, kan ordfereren etter forslag fra gruppelederne gi tillatelse
til tidsbegrensede gruppemeter.

Finner kommunestyret at en sak er dreftet ferdig, kan det med alminnelig flertall vedta & avslutte
debatten om saken.

§16 Forslag

Forslag kan ikke settes fram av andre enn kommunestyrets medlemmer, med mindre s&rlige
lovbestemmelser gir ogsé andre rett til 4 sette fram forslag.

Forslaget skal leveres inn skriftlig og i undertegnet stand til metelederen.

Forslag kan gis muntlig dersom det gar ut pa at:
- noen skal velges eller tilsettes.
- en sak fremlagt til behandling skal utsettes.
- en sak sendes tilbake til formannskapet eller annet kommunalt organ
- en sak ikke skal realitetsbehandles, oversendes administrasjon
Maetelederen refererer de fremsatte forslag.

§17 Avstemninger

Nér ordskiftet er slutt, sier motelederen fra at saken tas opp til avstemning.

Fra da av og til den er avgjort ved avstemning, mé det ikke vare mer ordskifte om den eller
settes fram noe nytt forslag i den. Heller ikke er det i dette tidsrom adgang til 4 ta noen annen
sak opp til behandling.

Bare de medlemmer som er til stede i salen i det @yeblikk saken tas opp til avstemning, har rett til
d stemme. De kan ikke forlate salen for avstemningen er ferdig, og plikter 4 stemme. Ved valg
og ansettelser er det adgang til & stemme blankt., jfr. kommunelovens. §40, nr. 2.

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter motelederen fram forslag om
rekkefolgen av stemmeavgivningen eller om alternativ stemmegivning. Blir det ordskifte om

dette, skal matelederen noye se til at talerne holder seg bare til avstemningsspersmalet.

Det vises for evrig til kommunelovens §35 Avstemninger, §36 Forholdstallsvalg — listeforslag,
§37 Forholdstallsvalg — valgoppgjeret og §38 Flertallsvalg. Ansettelser.

§18 Preveavstemning.

For endelig avstemning i en sak, kan kommunestyret vedta preveavstemninger som ikke er
bindende.
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Er den innstilling eller det forslag som det skal stemmes over, delt i flere poster eller paragrafer,
ber det i alminnelighet stemmes forelapig over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt
- idet tilfelle ogsa her etter en preveavstemning - over hele innstillingen eller forslaget i sin
helhet.

§19 Stemmemiten

Avstemning kan skje pa en av disse mater:
1. Apen votering kan skje ved
- stilltiende bifall
- handsopprekning eller ved & reise seg
- navneopprop — ved at den enkelte representant/medlem ropes opp og mé svare ja
eller nei til voteringstemaet. Denne avstemningsmaéten brukes nir metelederen eller
1/5 av kommunestyrets tilstedevaerende medlemmer krever det.
2. Skriftlig votering:
- hemmelig stemmeavgivning med stemmesedler uten underskrift kan anvendes kun
ved valg og ansettelser og skal brukes ndr en eller flere representanter forlanger det,
jfr. kommunelovens §35.

Magteleder oppnevner 2 medlemmer til & telle opp stemmene.
Ved stemmelikhet:
- Ved valg avgjeres resultatet ved loddtrekning (kommunelovens. §37 nr. 1)
- Ved ansettelser avgjores resultatet av meteleder (kommunelovens. §38 nr. 1)

§20 Protokolltilfersler

Medlem av kommunestyret kan kreve & fa protokolltilfersel i forbindelse med behandling av en
sak, , jfr. kommunelovens §40 pkt.2 med kommentarer. Protokolltilferselen skal kort framsettes
i metet, slik at den er en del av forhandlingene som andre medlemmer kan forholde seg til. Det
vises til kommunelovens § 40, kommentardel om protokolltilfersel.

§21 Vedtaksferhet

Vedtak kan bare treffes hvis minst halvparten av medlemmene har vert til stede under
forhandlingene og avgitt stemme i vedkommende sak.
I konstituerende mete ma minst 2/3 av medlemmene vere til stede, jfr. kommunelovens §17.

Vedtak treffes med alminnelig flertall av de stemmer som avgis, hvis ikke annet falger av

kommuneloven.
Ved stemmelikhet i andre saker enn valg er meteleders stemme avgjerende, jfr. kommunelovens

§§ 35 0g 38.

§22 Bruk av spersmil, interpellasjoner og forespeorsler.

A. Foresporsler.

Kommunestyrets medlemmer kan rette forespgrsler til ordfereren i matet, ogsd om saker som
ikke stér pa sakslisten, jfr. kommunelovens §34, nr.2. Ordfereren bestemmer om utfyllende svar
kan gis i metet, eller om det skal gis forelepig svar og at uttemmende svar gis pa forstkommende



kommunestyremete. Ordferer kan overlate til andre & besvare foresperselen. Debatt er ikke
tillatt, men spersmadlsstilleren har anledning til & stille ett tilleggssparsmal.

B. Spersmail.

Utenom forannevnte mulighet til 8 komme med foresporsler muntlig, kan kommunestyrets
medlemmer rette spersmaél til ordfereren skriftlig. Slike spersmal skal meldes skriftlig til
ordfererkontoret senest 4 virkedager for det kommunestyremete det (de) snskes besvart i.
Ordforeren treffer nedvendige forfoyninger slik at svar kan avgis i forste mete.
Spersmaélsstilleren og den som svarer kan ikke ha ordet mer enn 5 minutter. Ordskifte er ikke
tillatt, men spersmalsstilleren har rett til 4 stille ett tilleggssparsmél. Tilleggsspersmél og svar
kan ikke overstige 2 minutter.

Er ikke sporsmdlsstilleren til stede, kan en annen representant fra vedkommende gruppe ta opp
spersmalet som sitt.

Spersmaélene behandles for evrig i den rekkefolge de er levert ordfereren.

Dersom et sporsmél av tidsmessige grunner ikke er besvart i det kommunestyremete det er
fremmet til, m4 sporreren bekrefte overfor ordfareren at sporsmalet gnskes besvart i neste mate.
Dersom bekreftelse ikke foreligger innen to virkedager for metet, anses sporsmalet 4 vere
trukket.

C. Interpellasjoner.

Senest 2 virkedager for meter i kommunestyret kan medlemmer og varamedlemmer som skal
delta pd vedkommende mete, levere skriftlige interpellasjoner til ordfereren. Hvis mulig ber
interpellasjonen sendes ut sammen innkallingen.

Ordfereren refererer interpellasjonen ved metets &pning.
Behandling av interpellasjoner tas opp etter den ordinare sakslisten.

Ved behandling av interpellasjoner kan interpellanten og den som svarer — ordfareren eller den
han/hun anmoder om det — f4 ordet 2 ganger. For gvrig skal ingen ha ordet mer enn 1 gang.

Taletiden ved behandling av interpellasjoner er avgrenset til 10 min for farste innlegg av
interpellanten og den som svarer pé interpellasjonen. Ellers er taletiden inntil 5 minutter.
Behandlingen av en interpellasjon ma ikke vare mer enn 30 minutter, med adgang til 4 forlenge
ordskiftet ytterligere inntil 30 minutter etter forslag fra ordfereren og vedtak i kommunestyret
med alminnelig flertall.

Forslag i sammenheng med forespersler, spersmal og interpellasjoner kan ikke avgjeres 1 metet
hvis ordfereren eller 1/3 av de motende motsetter seg det.

8§23 Temameter

Kommunestyret kan holde temameter for a belyse/debattere aktuelle politiske temaer.

Felgende regler gjelder for temameter/debatter:

A. Medlemmer av kommunestyret, de enkelte partigrupper og faste utvalg kan overfor
formannskapet foresla temaer.
Formannskapet avgjer med alminnelig flertall om det skal holdes temamete pa bakgrunn av
foreslatt tema og dato for metet.
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B. Ordferer utarbeider melding om temaet med bakgrunnsinformasjon og nedvendige
faktaopplysninger som sendes kommunestyremedlemmene for meotet.

C. Temampgtene er dpne meter.

D. Tidsrammen avpasses i hvert enkelt tilfelle.

E. Temamgter og hvilket tema som skal behandles pafores sakslisten.

§24 Spersmalsrunde fra innbyggerne

Umiddelbart for kommunestyrets mote settes, gjennomfores det inntil 30 minutters offentlig
sperretid 1 motesalen.

Ordningen annonseres i god tid i forveien i media.

Sperretimen er dpen for alle. Spersmalene kan stilles skriftlig og muntlig og skal alltid rettes til
metelederen.

Mptelederen svarer selv, eller kan bestemme at ridmannen eller andre fra administrasjonen
besvarer spersmaélet.

Spersmél og svar skal vare kortfattet. Det gis anledning til en replikk og svar til denne.

§25 Sendenemnder (deputasjoner)

Utsendinger fra interesseorganisasjoner eller grupper som vil mete for kommunestyret og uttale
seg om en sak, skal melde fra om dette til ordfereren senest dagen for metet.

Forsamlingen avgjer om utsendingene skal tas i mot. Blir de mottatt, meter de et utvalg av
kommunestyrets medlemmer utenfor metesalen. I utvalget ber sa vidt mulig de forskjellige
partigrupper vare representert. Er ordfereren eller varaordfereren medlem av utvalget, fungerer
han/hun som leder for dette. Ellers velger utvalget selv leder.

Etter 4 ha hert utsendingene og i tilfelle tatt i mot skriftlig utgreiing fra dem, gir lederen i
utvalget kommunestyret melding om det som utsendingene har anfort. Angr det en av sakene
pa innkallingen, gir lederen i utvalget melding nér denne sak i innkallingen blir behandlet.

Ellers gir lederen meldingen etter at de saker som er nevnt i innkallingen er behandlet.

I det siste tilfellet gjelder for den videre behandling det som er bestemt i reglementets §22 om
forslag i forbindelse med forespeorsler.

§26 Orden i salen og bygningen.

Motelederen skal serge for 4 opprettholde god orden i metesalen og i bygningen ellers. Han/hun
skal séledes se til at talerne ikke avbrytes eller forstyrres fra noen kant.
Mobiltelefoner og andre innretninger som kan virke forstyrrende, skal vere slatt av.

Tilhereme tar plass pa anviste plasser og kan ankomme og forlate salen under hele motet.
Tilhererne ma forlate salen ndr matet lukkes, jfr. reglementets §8. Dette skal skje uten at
forsamlingen forstyrres.

Hyvis tilhererne (publikum) med meningsytring eller pd annen méte forstyrrer forhandlingene,
eller for @vrig opptrer pa en méte som strider med god orden, kan metelederen la tilhgrerplassene
rydde eller vise vedkommende tilherer ut, jfr. kommunelovens. §31, nr. 2.



54

Tegninger, tabeller eller lignende mé ikke tas med eller plasseres i salen under motene m.m.
meotelederen eller kommunestyret selv samtykker.

8§27 Metebok.

Det skal fores matebok over forhandlingene.

I mgteboka feres inn hvert mete, motested og —tid, innkallingen (dato og maéte) og liste over
metende og fraverende medlemmer og metende varamedlemmer.

Trer noen fra eller trer noen til under forhandlingene, fores dette i mateboka slik at det framgir
av meteboka, hvem som har tatt del i behandlingen av hver sak.

For gvrig bokferes det som ma til for & vise gangen i forhandlingene, og at vedtakene er truffet
pa formelt riktig grunnlag og etter rett framgangsméte. Sakene bokferes fortlopende for
kalenderdret, og slik at en kan se hva hver sak gjelder.

Under hver sak bokfores de forslag som blir satt fram og gjort til gjenstand for avstemning, samt
avstemningsresultatet.

Etter metets slutt godkjennes og underskrives mateboka av to medlemmer pa vegne av
kommunestyret.

Etter metet tas utskrift av protokollerte vedtak. Avklaring om usikkerhet ang. protokollen gjores
i samrdd med ordfereren. Vedtakene legges ut pA kommunens hjemmeside der innkalling og
vedlegg ligger s& snart som mulig.

§28 Anmodning om ny behandling av avgjort sak.

Kommunestyret — eller annet organ, nar det gjelder saker som disse forbereder direkte til
kommunestyret, kan avsld anmodning om & ta opp en sak til ny behandling som er lovlig avgjort
av kommunestyre i samme valgperiode, nér anmodningen kommer inn for det er gitt tre
madneder fra den dag da kommunestyret gjorde endelig vedtak i saken. Dette gjelder ikke
anmodning fra departement eller fylkesmann.

Kommunestyret kan omgjere sitt eget vedtak uten at det er paklaget pa de vilkar som folger av
forvaltningslovens §35, 1. ledd. P& samme vilkar kan kommunestyret ogsi omgjore vedtak
truffet av andre kommunale folkevalgte organer eller administrasjonen.

§29 Lovlighetskontroll

Etter kommunelovens §59 kan 3 eller flere medlemmer av kommunestyret sammen bringe
avgjerelse truffet av folkevalgt organ eller den kommunale administrasjon inn for departementet
til kontroll av avgjerelsens lovlighet.

Krav om lovlighetskontroll framsettes skriftlig for et organ som har truffet den aktuelle
avgjorelsen. Hvis dette organet opprettholder avgjerelsen, oversendes saken til departementet.

Lovlighetskontroll ferer ikke automatisk til utsatt iverksettelse av vedtaket.
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8§30 Rett til innsyn i saksdokumenter.

Kommunestyret har som overordnet organ for hele den kommunale forvaltning rett til innsyn i
alle kommunale saksdokumenter som behandles av andre kommunale organer, med de
presiseringer som fplger av reglene nedenfor:

A. Ethvert medlem og varamedlem av kommunestyret har rett til innsyn i dokumentene i saker
som behandles av kommunestyret.

B. Minst tre medlemmer i kommunestyret kan kreve innsyn i alle kommunale saksdokumenter
nar tidspunktet for innsyn er inntradt, jfr. pkt. ¢ nedenfor. Ordfereren har en selvstendig rett
til innsyn 1 alle saksdokumenter pa tilsvarende grunnlag.

C. Rette til innsyn inntrer nér saken er framlagt/utsendst til politisk behandling. Med
saksfremstillingen skal folge en oversikt over alle dokumenter som er innsendt, innhentet
eller utarbeidet i tilknytning til saken, med unntak av interne saksdokumenter for
administrasjonen.

D. For saker som avgjeres av ridmannen etter delegert myndighet, gjelder rette til innsyn fra det
tidspunkt saken er ferdig behandlet.

E. Tutgangspunktet omfatter ikke folkevalgtes rett til innsyn taushetsbelagte opplysninger.
Kommunestyret kan imidlertid ved flertallsvedtak kreve innsyn i taushetsbelagte
opplysninger ndr det er et klart behov for dette ved behandlingen av en konkret sak, jfr.
forvaltningslovens §13 b nr. 2 og 4.

F. Folkevalgte plikter & bevare taushet om dokumenter de fér innsyn i nér disse er undergitt
taushetsplikt eller unntatt offentlighet etter reglene i offentlighetsloven. Medlemmer av
kommunestyret undertegner taushetserklaering nér de far innsyn i taushetsbelagte
opplysninger.

Nar en sak behandles for lukkede darer, jfr. kommunelovens §31, skal det ikke orienteres
eller refereres fra forhandlingene med mindre kommunestyret selv bestemmer noe annet.

G. Henvendelser om innsyn i saksdokumenter skal behandles straks. Slike henvendelser skal
rettes til ridmannen.

Vedtatt i Saltdal kommunestyre / -16 som k.sak _ /16.
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REGLEMENT FOR SALTDAL KOMMUNESTYRE (vedtatt k.sak 21/08)

Kommunestyret skal legge folgende verdier til grunn for sitt arbeid:
Gjensidig respekt

Skille sak og person

Positiv, &pen og lyttende

Zrlig og redelig

Toleranse og lojalitet

G

§1 Valg og sammensetning.

Kommunestyret bestér av 27 medlemmer med varamedlemmer, valg etter reglene i valgloven.
Det vises til kommunelovens §17 vedr. konstituerende mete i kommunestyret, herunder valg av
formannskap, ordferer, varaordferer samt valg til kommunale nemnder, styrer og rad, og ledere
av disse.

Kommunestyret trer i funksjon fra det konstituerende mete. Vedr. utreden, suspensjon vises til
kommunelovens §15, vedr. opprykk og nyvalg vises til kommunelovens §16.

§2 Oppgaver og myndighet.

Kommunestyret er det overste kommunale organ, med overordnet ansvar for hele kommunens
virksomhet.

Kommunestyret skal avgjere alle saker som gjelder hovedtrekkene i kommunens organisasjon,
kommuneplan (kommunelovens:§5), skonomiplan/arsbudsjett (kommunelovens.§§44 og 45) og
saker som etter den til enhver tid gjeldende szrlovgivning er tillagt kommunestyret selv.

Kommunestyret fatter ellers beslutning i alle saker som ikke er delegert til andre politiske utvalg
eller til administrasjonen.

§3 Forberedelse av saker for kommunestyret.

Administrasjonssjefen skal pase at de saker som legges fram for folkevalgte organer er forsvarlig
utredet med saksutredning og innstilling i samsvar med kommunens regler om fullfort
saksbehandling, og at vedtak blir iverksatt jfr. kommunelovens. §23, nr. 2. Forslag til vedtak
kreves ikke i saker om valg eller tilsetting.

Selv om ordforeren ikke lenger har det formelle ansvar for saksforberedelsen, ma det kunne
utledes av selve metelederfunksjonen en viss plikt til & pase at de saker som blir satt opp p4
motekartet, er tilfredsstillende utredet.

Dessuten er loven ikke til hinder for at ordferer kan fa som oppgave selv a forberede saker for
formannskapet og kommunestyret, og da star selvsagt han/hun ogsa direkte ansvarlig for at den
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innstilling som legges fram, fyller kravene til forsvarlig saksutredning.
Ordferer setter opp saksliste for metene.

Formannskapet eller levekarsutvalget behandler og avgir innstilling med forslag til vedtak i
kommunestyresaker dersom denne myndigheten ikke er tillagt de faste utvalg eller andre
kommunale organer.

Kontrollutvalget framlegger for kommunestyret revisjonens rapporter med innstilling og forslag
til vedtak.

§4 Kommunestyrets moter.

Kommunestyret gjor sine vedtak i mete og trer sammen etter bestemmelsene i kommunelovens

§32.
Formannskapet fastsetter sted og tidspunkt for metene dersom ikke kommunestyret har gjort det.

§5 Innkalling til mete. Dokumentutleggingen.

Ordfereren kunngjer og innkaller kommunestyret sammen til mote etter bestemmelsene i
kommunelovens §32.

Kunngjeringen og innkallingen skal inneholde opplysning om tid og sted for metet, oversikt
over de saker som skal behandles og opplysning om hvor saksdokumentene er lagt ut.

Innkallingen sammen med foreliggende saker til behandling med innstilling og trykte vedlegg
sendes kommunestyrets medlemmer, varamedlemmer og rddmannen minst 6 dager for motet.
Innkallingen kunngjeres i de aviser som formannskapet bestemmer, som regel med en frist pa 5
dager medregnet innkallingsdagen men ikke medregnet motedagen. Denne frist gjelder nar lov
ikke pabyr annen kunngjeringsfrist, jfr. kommunelovens §§ 44 og 45 som gjelder behandling av
okonomiplan og budsjett.

Samtidig som innkallingen kunngjores, legges alle sakenes dokumenter ut til offentlig ettersyn pa
formannskapskontoret og biblioteket, og blir liggende der sé lenge som mulig for metet
begynner.

Dette gjelder likevel ikke dokumenter som kan unntas fra offentlighet etter lov om offentlighet i
forvaltningen eller annen lov, og som ordfereren finner er av den art at de ikke ber bli kjent av
andre enn kommunestyrets medlemmer, jfr. kommunelovens § 32.

Slike dokumenter kan kommunestyrets medlemmer gjennomga pa formannskapskontoret.

§6 Forfall. Varamedlemmer.

Kan et medlem eller et innkalt varamedlem ikke mete i kommunestyret p& grunn av lovlig forfall
etter kommunelovens §40, skal han/hun uten opphold melde dette til formannskapssekreteren og
si fra om forfallsgrunnen. Det innkalles straks varamedlem etter reglene i kommunelovens. §16.
Det samme gjores ndr en er kjent med at noen m4 fratre som inhabil i sak som skal behandles i
maotet.

Ma noen pa grunn av lovlig forfall forlate metet under forhandlingene, melder han/hun straks fra
til motelederen. Varamedlemmet som er til stede, eller som om mulig blir kalt inn, trer etter
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reglene i kommunelovens §16 inn i stedet for vedkommende.

Har et varamedlem lovlig tatt sete i forsamlingen, og den hvis plass hun/han har inntatt, eller et
varamedlem som i nummerorden star foran vedkommende, deretter innfinner seg, tar
vedkommende del i motet inntil den sak er behandlet ferdig som var pabegynt da vedkommende
innfant seg.

§7 Andre meotedeltakere.

Administrasjonssjefen har mete- og talerett, personlig eller ved en av sine underordnede, men
uten forslags- og stemmerett.

Andre kommunale tjenestemenn og serlig sakkyndige deltar i mote, nir ordfereren eller
kommunestyret kaller dem inn. Disse kan gi opplysninger og utgreiinger, men har for ovrig ikke
hove til 4 ta del i forhandlingene.

Saltdal eldrerad, ungdomsréd og rédet for funksjonshemmede har meterett i kommunestyret.
Etter avtale med ordferer kan representanter fra eldrerédet, ungdomsradet og radet for
funksjonshemmede redegjore for det enkelte rids syn i enkeltsaker.

Andre kan ta del nér serskilt lovbestemmelse gir dem rett til det og da med de rettigheter og
plikter vedkommende lov gir dem.

Formannskapssekreteren tar del i metene og forer protokoll.

§8 Moteleder. Apne eller lukkede meoter. Taushetsplikt.

Maetet ledes av ordferer eller varaordforer. Har begge forfall, velges sarskilt moteleder etter
flertalisvalg, jfr. kommunelovens §32.

Matet holdes for &pne derer hvis ikke annet folger av lovbestemt taushetsplikt eller vedtak etter
kommunelovens §31. Forhandlinger om dette foregér for lukkede derer hvis meteleder krever
det, eller kommunestyret vedtar det. Personalsaker skal alltid behandles for lukkede dorer, jft.
kommunelovens. §31.3.

Blir det vedtatt & behandle en sak for lukkede derer, plikter kommunestyrets medlemmer og
andre som métte vere til stede, & bevare taushet om forhandlingene og om de vedtak som gjeres.
Kommunale tjenestemenn som er innkalt for & gi opplysninger og utgreiinger om den spesielle
sak, kan vere til stede. Taushetsplikten varer inntil annet méatte vare bestemt, eller inntil de
hensyn som har bevirket vedtaket om forhandlinger i lukket mote har falt bort.

Maoteleder skal pd anmodning gi tillatelse til at forhandlinger i &pne meter tas opp pé lydband,
video, e.l. eller kringkastes over radio og fjernsyn, safremt dette ikke virker forstyrrende pa
gjennomfpringen av metet.

§9 Motets apning.
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Kommunestyrets meoter dpnes til den fastsatte tid ved at meteleder foretar opprop av medlemmer
og de varamedlemmer som skal vare til stede.

Er det lovmessige minste antall tilstede, erklerer han metet satt, jfr. kommunelovens §33.

Medlemmer og varamedlemmer som meter etter opprop, melder selv fra til metelederen. De kan
s ta sete og delta i forhandlingene dersom pdgdende sak ikke er tatt opp til votering.

Fra metet er satt og til metets slutt kan ingen av kommunestyrets medlemmer forlate salen for
kortere eller lengre tid under forhandlingene, uten pa forhdnd & melde fra til metelederen, jft.
kommunelovens. §3.

§10 Rekkefolgen for behandling av sakene. Sakene som er tatt opp til
behandling. Sak som ikke er nevnt i innkallingen.

Sakene behandles i den rekkefelgen som er nevnt i innkallingen, dersom ikke kommunestyret
etter forslag fra ordforeren eller et medlem vedtar en annen rekkefolge, jfr. kommunelovens §34.

Kommunestyret kan vedta 4 utsette realitetsbehandlingen av en sak pa sakslisten.

Er en sak tatt opp til behandling, kan metet ikke heves for saken er avgjort ved avstemning, eller
kommunestyret vedtar & utsette forhandlingene av den.

Kommunestyret kan ta opp til realitetsbehandling og treffe vedtak i saker som ikke er fort opp pé
sakslisten, dersom ikke moteleder eller minst 1/3 av medlemmene motsetter seg det. I s4 fall
sendes saken til det organ kommunestyret bestemmer, eller den feres opp til behandling i et
senere kommunestyremate..

Ethvert medlem kan rette forespersler til lederen i metet, ogsd om saker som ikke star pa
sakslisten. Foresporsler behandles dog etter de @vrige saker uten hensyn til mulig nummerorden
pé innkallingen, jfr. kommunelovens §34.

§11 Om inhabilitet.

Den som etter forvaltningslovens kap. II eller kommunelovens §40, nr. 3 og 4er inhabil i en sak
eller som blir fritatt fra 4 delta ved behandlingen i en sak, tar ikke del under behandlingen og
avstemningen.

Evt. tvil om habiliteten m4 det enkelte medlem selv pa forhnd avklare med ordferer eller
administrasjonssjefen.

Kommunestyret kan frita et medlem fra 4 delta ved behandlingen av en sak nir vedkommende
ber om det for saken tas opp til behandling og vektige personlige grunner tilsier det, jff.
kommunelovens §40.

§12 Motelederens (ordstyrerens) redegjorelse for saken. Talernes rekkefelge.

Magtelederen leser opp sakens tittel og presenterer innstillingen.
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Han gjor rede for saken sé langt han finner det pakrevd. Ordfereren skal spesielt gjore
oppmerksom pé saksutredninger, m.v. som eventuelt ikke er sendt kommunestyrets medlemmer
pé forhand og opplyse om dokumenter av betydning som evt. er kommet til etter at innstillingen
er avgitt.

Ordfereren skal deretter gi kommunestyrets medlemmer anledning til 4 ta ordet i saken. Talerne
far ordet i den rekkefolge de ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjer metelederen
rekkefolgen mellom dem. Innleggene holdes fra talerstolen.

Meteleder kan tillate replikkordskifte i tilknytning til siste talers innlegg.

Den enkelte replikk begrenses til maksimum 1 minutt. Den hvis innlegg forarsaket replikkdebatt,
kan svare pd innleggene samlet eller seerskilt. Gis et samlet svar, kan taleren gis en taletid pa
inntil 2 minutter. Replikkordskiftet ma ikke overstige 10 minutter.

Replikkordskifte kan ikke finne sted etter at strek er satt for tegning av nye talere pa talerlisten.

§13 Ordskiftet.
Taleren skal rette sine ord til metelederen, ikke til forsamlingen.

Taleren skal holde seg naye til den sak eller til den del av saken som ordskiftet gjelder.
Maotelederen skal pése at dette skjer.

Det mé ikke sies noe som krenker forsamlingen, noen av medlemmene eller andre. Heller ikke
er det lov til 4 lage stdk eller uro som uttrykk for misnaye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, skal meatelederen advare vedkommende, om
nedvendig to ganger. Retter representanten seg enda ikke etter reglementet, kan metelederen ta

fra hun/han ordet eller ved avstemning la forsamlingen avgjere om vedkommende skal stenges
ute fra resten av metet.

§14 Ordferers/meoteleders stilling under ordskiftet.

Maeotelederen mé ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for & handheve gjeldende
reglementet, eller for a rette opp misforstéelser fra talerens side.

Vil ordfereren delta i ordskiftet ut over den pélagte orienteringsplikt og i mer enn ganske korte
innlegg, skal vedkommende overlate ledelsen av forhandlingene til en annen.

§15 Avgrensing og avslutning av ordskiftet.

For ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet, kan kommunestyret med alminnelig flertall
vedta at taletiden skal avgrenses til et bestemt antall minutter for hvert innlegg.

Fra dette kan det bestemmes 4 gjore unntak for ordferer og for gruppelederne i det enkelte parti,
eller for andre som for anledningen er valgt som gruppeleder for andre grupper i kommunestyret,

ndr ordfereren har fatt melding om slikt for ordskiftet begynner.

Bade for og under ordskiftet i en sak, kan ordfereren etter forslag fra gruppelederne gi tillatelse

Side 5av 11



Reglement for kommunestyret — vedtatt k.sak 21/08

til tidsbegrensede gruppemeter.

Finner kommunestyret at en sak er droftet ferdig, kan det med alminnelig flertall vedta 4 avslutte
debatten om saken.

§16 Forslag

Forslag kan ikke settes fram av andre enn kommunestyrets medlemmer, med mindre serlige
lovbestemmelser gir ogsa andre rett til 4 sette fram forslag.

Forslaget skal leveres inn skriftlig og i undertegnet stand til motelederen.
Forslag kan gis muntlig dersom det gar ut p4 at:
- noen skal velges eller tilsettes.
- en sak fremlagt til behandling skal utsettes.
- en sak sendes tilbake til formannskapet eller annet kommunalt organ
- en sak ikke skal realitetsbehandles, oversendes administrasjon

Matelederen refererer de fremsatte forslag.

§17 Avstemninger
Nar ordskiftet er slutt, sier metelederen fra at saken tas opp til avstemning.

Fra da av og til den er avgjort ved avstemning, m4 det ikke vaere mer ordskifte om den eller
settes fram noe nytt forslag i den. Heller ikke er det i dette tidsrom adgang til 4 ta noen annen
sak opp til behandling.

Bare de medlemmer som er tilstede i salen i det ayeblikk saken tas opp til avstemning, har rett il
& stemme. De kan ikke forlate salen for avstemningen er ferdig, og plikter 4 stemme. Ved valg
og ansettelser er det adgang til 4 stemme blankt., jfr. kommunelovens. §40, nr. 2.

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter motelederen fram forslag om
rekkefolgen av stemmeavgivningen eller om alternativ stemmegivning. Blir det ordskifte om
dette, skal metelederen noye se til at talerne holder seg bare til avstemningsspersmalet.

Det vises for ovrig til kommunelovens §35 Avstemninger, §36 Forholdstallsvalg — listeforslag,
§37 Forholdstallsvalg — valgoppgjeret og §38 Flertallsvalg. Ansettelser.

§18 Proveavstemning.

For endelig avstemning i en sak, kan kommunestyret vedta preveavstemninger som ikke er
bindende.

Er den innstilling eller det forslag som det skal stemmes over, delt i flere poster eller paragrafer,
ber det i alminnelighet stemmes forelopig over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt
- i det tilfelle ogsa her etter en proveavstemning - over hele innstillingen eller forslaget i sin
helhet.

§19 Stemmematen

Avstemning kan skje pé en av disse méter:
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1. Apen votering kan skje ved
- stilltiende bifall
- hindsopprekning eller ved & reise seg
- navneopprop — ved at den enkelte representant/medlem ropes opp og ma svare ja
eller nei til voteringstemaet. Denne avstemningsmaten brukes nar metelederen eller
1/5 av kommunestyrets tilstedevarende medlemmer krever det.
2. Skriftlig votering:
- hemmelig stemmeavgivning med stemmesedler uten underskrift kan anvendes kun
ved valg og ansettelser og skal brukes nér en eller flere representanter forlanger det,

jfr. kommunelovens §35.

Magteleder oppnevner 2 medlemmer til & telle opp stemmene.
Ved stemmelikhet:
- Ved valg avgjeres resultatet ved loddtrekning (kommunelovens. §37 nr. 1)
- Ved ansettelser avgjeres resultatet av meteleder (kommunelovens. §38 nr. 1)

§20 Protokolltilfersler

Medlem av kommunestyret kan kreve 4 f& protokolltilfersel i forbindelse med behandling av en
sak, , jfr. kommunelovens §40 pkt.2 med kommentarer. Protokolltilfarselen skal kort framsettes
i metet, slik at den er en del av forhandlingene som andre medlemmer kan forholde seg til. Det

vises til kommunelovens § 40, kommentardel om protokolltilforsel.

§21 Vedtaksferhet

Vedtak kan bare treffes hvis minst halvparten av medlemmene har vart til stede under
forhandlingene og avgitt stemme i vedkommende sak.

I konstituerende mete mé minst 2/3 av medlemmene vere til stede, jfr. kommunelovens §17.
Vedtak treffes med alminnelig flertall av de stemmer som avgis, hvis ikke annet folger av
kommuneloven.

Ved stemmelikhet i andre saker enn valg er meteleders stemme avgjerende, jfr. kommunelovens
§§ 35 og 38.

§22 Bruk av spersmil, interpellasjoner og foresporsler.

A. Ordfererens orienteringer

Ordfereren kan orientere om ulike saker for inntil 10 minutter. Det gis anledning til 4 stille
sporsmal, men debatt er ikke tillatt.

B. Foresporsler

Kommunestyrets medlemmer kan rette forespersler til ordfereren i motet, ogsa om saker som
ikke star pa sakslisten, jfr. kommunelovens §34, nr.2. Ordfereren bestemmer om utfyllende svar
kan gis i metet, eller om det skal gis forelapig svar og at uttemmende svar gis pa forstkommende
kommunestyremgte. Ordforer kan overlate til andre & besvare foresporselen. Debatt er ikke
tillatt, men spersmélsstilleren har anledning til 4 stille ett tilleggssporsmal.
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C. Spersmal.

Utenom forannevnte mulighet til 4 komme med forespersler muntlig, kan kommunestyrets
medlemmer rette spersmél til ordfereren skriftlig. Slike spersmal skal meldes skriftlig til
ordforerkontoret senest 4 virkedager for det kommunestyremete det (de) onskes besvart i.

Ordfereren treffer nodvendige forfoyninger slik at svar kan avgis i forste mote.
Spersmalsstilleren og den som svarer kan ikke ha ordet mer enn 5 minutter. Ordskifte er ikke
tillatt, men spersmélsstilleren har rett til 4 stille ett tilleggsspersmal. Tilleggsspersmal og svar
kan ikke overstige 2 minutter.

Er ikke spersmalsstilleren til stede, kan en annen representant fra vedkommende gruppe ta opp
spersmadlet som sitt.

Spersmalene behandles for evrig i den rekkefolge de er levert ordfereren.
Dersom et spersmél av tidsmessige grunner ikke er besvart i det kommunestyremete det er
fremmet til, ma sperreren bekrefte overfor ordforeren at spersméilet ensker besvart i neste mote.

Dersom bekreftelse ikke foreligger innen to virkedager for metet, anses sporsmélet & vare
trukket.

D. Interpellasjoner.

Senest 2 virkedager for meter i kommunestyret kan medlemmer og varamedlemmer som skal
delta p& vedkommende mete, levere skriftlige interpellasjoner til ordfereren. Hvis mulig ber
interpellasjonen sendes ut sammen innkallingen.

Ordfereren refererer interpellasjonen ved metets dpning.

Behandling av interpellasjoner tas opp etter den ordinare sakslisten.

Ved behandling av interpellasjoner kan interpellanten og den som svarer — ordfgreren eller den
han/hun anmoder om det — f& ordet 2 ganger. For ovrig skal ingen ha ordet mer enn 1 gang.
Taletiden ved behandling av interpellasjoner er avgrenset til 10 min for forste innlegg av

interpellanten og den som svarer pd interpellasjonen. Ellers er taletiden inntil 5 minutter.

Behandlingen av en interpellasjon mé ikke vare mer enn 30 minutter, med adgang til & forlenge
ordskiftet ytterligere inntil 30 minutter etter forslag fra ordfereren og vedtak i kommunestyret
med alminnelig flertall.

Forslag i ssmmenheng med forespersler, spersmal og interpellasjoner kan ikke avgjeres i motet
hvis ordfereren eller 1/3 av de metende motsetter seg det.

§23 Temameoter

Kommunestyret kan holde temameter for & belyse/debattere aktuelle politiske temaer.
Folgende regler gjelder for temameter/debatter:

Side 8 av 11



Reglement for kommunestyret — vedtatt k.sak 21/08

A. Medlemmer av kommunestyret, de enkelte partigrupper og faste utvalg kan overfor
formannskapet foresla temaer.
Formannskapet avgjer med alminnelig flertall om det skal holdes temamete pa
bakgrunn av foreslétt tema og dato for metet.

B. Ordferer utarbeider melding om temaet med bakgrunnsinformasjon og nedvendige
faktaopplysninger som sendes kommunestyremedlemmene for metet.

C. Temametene er &pne moter.

D. Tidsrammen avpasses i hvert enkelt tilfelle.

E. Temameter og hvilket tema som skal behandles péafores sakslisten.

§24 Spersmélsrunde fra innbyggerne

Umiddelbart for kommunestyrets mete settes, gjennomfores det inntil 30 minutters offentlig
sporretid i metesalen.

Ordningen annonseres i god tid i forveien i media.

Sperretimen er &pen for alle. Spersmalene kan stilles skriftlig og muntlig og skal alltid rettes til
motelederen.

Matelederen svarer selv, eller kan bestemme at ridmannen eller andre fra administrasjonen
besvarer sparsmaélet.

Spersmél og svar skal vare kortfattet. Det gis anledning til en replikk og svar til denne.

§25 Sendenemnder (deputasjoner)

Utsendinger fra interesseorganisasjoner eller grupper som vil mete for kommunestyret og uttale
seg om en sak, skal melde fra om dette til ordfereren senest dagen for meotet.

Forsamlingen avgjer om utsendingene skal tas i mot. Blir de mottatt, meter de et utvalg av
kommunestyrets medlemmer utenfor metesalen. I utvalget ber s vidt mulig de forskjellige
partigrupper vare representert. Er ordfareren eller varaordfereren medlem av utvalget, fungerer
han/hun som leder for dette. Ellers velger utvalget selv leder.

Etter & ha hert utsendingene og i tilfelle tatt i mot skriftlig utgreiing fra dem, gir lederen i
utvalget kommunestyret melding om det som utsendingene har anfort. Angér det en av sakene
pé innkallingen, gir lederen i utvalget melding nér denne sak i innkallingen blir behandlet.
Ellers gir lederen meldingen etter at de saker som er nevnt i innkallingen er behandlet.

I det siste tilfellet gjelder for den videre behandling det som er bestemt i reglementets §22 om
forslag i forbindelse med forespersler.

§26 Orden i salen og bygningen.

Motelederen skal serge for & opprettholde god orden i metesalen og i bygningen ellers. Han/hun
skal sdledes se til at talerne ikke avbrytes eller forstyrres fra noen kant.
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Mobiltelefoner og andre innretninger som kan virke forstyrrende, skal vare slitt av.

Tilhererne tar plass pa anviste plasser og kan ankomme og forlate salen under hele motet.
Tilhererne ma forlate salen ndr metet lukkes, jfr. reglementets §8. Dette skal skje uten at
forsamlingen forstyrres.

Hvis tilhererne (publikum) med meningsytring eller p4 annen maéte forstyrrer forhandlingene,
eller for evrig opptrer pa en méte som strider med god orden, kan metelederen la tilhorerplassene
rydde eller vise vedkommende tilherer ut, jfr. kommunelovens. §31, nr. 2.

Tegninger, tabeller eller lignende m4 ikke tas med eller plasseres i salen under motene m.m.
metelederen eller kommunestyret setv samtykker.

§27 Matebok.
Det skal fores motebok over forhandlingene.

[ moteboka feres inn hvert mote, motested og —tid, innkallingen (dato og mate) og liste over
mgtende og fravarende medlemmer og metende varamedlemmer.

Trer noen fra eller trer noen til under forhandlingene, fores dette i meteboka slik at det framgar
av meteboka, hvem som har tatt del i behandlingen av hver sak.

For ovrig bokfares det som ma til for & vise gangen i forhandlingene, og at vedtakene er truffet
pé formelt riktig grunnlag og etter rett framgangsmate. Sakene bokfares fortlepende for
kalenderéret, og slik at en kan se hva hver sak gjelder.

Under hver sak bokferes de forslag som blir satt fram og gjort til gjenstand for avstemning, samt
avstemningsresultatet.

Etter metets slutt godkjennes og underskrives meteboka av to medlemmer pa vegne av
kommunestyret.

Etter motet tas utskrift av meteboka. Utskriftene sendes de to medlemmer av kommunestyret
som har underskrevet protokollen, samt kontrollutvalget, revisjon og ekonomiavdelingen.

§28 Anmodning om ny behandling av avgjort sak.

Kommunestyret — eller annet organ, nar det gjelder saker som disse forbereder direkte til
kommunestyret, kan avsl& anmodning om & ta opp en sak til ny behandling som er lovlig avgjort
av kommunestyre i samme valgperiode, nir anmodningen kommer inn for det er gétt tre
maneder fra den dag da kommunestyret gjorde endelig vedtak i saken. Dette gjelder ikke
anmodning fra departement eller fylkesmann.

Kommunestyret kan omgjere sitt eget vedtak uten at det er paklaget pa de vilkér som folger av

forvaltningslovens §35, 1. ledd. P4 samme vilkér kan kommunestyret ogsa omgjere vedtak
truffet av andre kommunale folkevalgte organer eller administrasjonen.

§29 Lovlighetskontroll
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Etter kommunelovens §59 kan 3 eller flere medlemmer av kommunestyret sammen bringe
avgjerelse truffet av folkevalgt organ eller den kommunale administrasjon inn for departementet

til kontroll av avgjerelsens lovlighet.

Krav om lovlighetskontroll framsettes skriftlig for et organ som har truffet den aktuelle
avgjorelsen. Hvis dette organet opprettholder avgjorelsen, oversendes saken til departementet.
Lovlighetskontroll forer ikke automatisk til utsatt iverksettelse av vedtaket.

§30 Rett til innsyn i saksdokumenter.

Kommunestyret har som overordnet organ for hele den kommunale forvaltning rett til innsyn i
alle kommunale saksdokumenter som behandles av andre kommunale organer, med de
presiseringer som folger av reglene nedenfor:

A. Et hvert medlem og varamedlem av kommunestyret har rett til innsyn i dokumentene i
saker som behandles av kommunestyret.

B. Minst tre medlemmer i kommunestyret kan kreve innsyn i alle kommunale
saksdokumenter nér tidspunktet for innsyn er inntradt, jfr. pkt. ¢ nedenfor. Ordforeren
har en selvstendig rett til innsyn i alle saksdokumenter p4 tilsvarende grunnlag.

C. Rette til innsyn inntrer ndr saken er framlagt/utsendt til politisk behandling. Med
saksfremstillingen skal folge en oversikt over alle dokumenter som er innsendt,
innhentet eller utarbeidet i tilknytning til saken, med unntak av interne
saksdokumenter for administrasjonen.

D. For saker som avgjeres av rddmannen etter delegert myndighet, gjelder rette til innsyn
fra det tidspunkt saken er ferdig behandlet.

E. I utgangspunktet omfatter ikke folkevalgtes rett til innsyn taushetsbelagte
opplysninger.

Kommunestyret kan imidlertid ved flertallsvedtak kreve innsyn i taushetsbelagte
opplysninger nér det er et klart behov for dette ved behandlingen av en konkret sak,
Jfr. forvaltningslovens §13 b nr. 2 og 4.

F. Folkevalgte plikter & bevare taushet om dokumenter de far innsyn i nar disse er
undergitt taushetsplikt eller unntatt offentlighet etter reglene i offentlighetsloven.
Medlemmer av kommunestyret undertegner taushetserklaring nar de fir innsyn i
taushetsbelagte opplysninger.

Nar en sak behandles for lukkede derer, jfr. kommunelovens §31, skal det ikke
orienteres eller refereres fra forhandlingene med mindre kommunestyret selv
bestemmer noe annet.

G. Henvendelser om innsyn i saksdokumenter skal behandles straks. Slike henvendelser

skal rettes til radmannen.

Vedtatt i Saltdal kommunestyre -------
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