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© Saltdal kommune

Seknad om bevilling til salg av @l, og annen alkoholholdig
drikk med hoyst 4,7 volumprosent alkohol

Det sgkes om slik bevilling (sett kryss)

[A] Ny bevilling [CJEndring [JFornyelse  [] Overdragelse, dato:

1. Bevillingssoker:
a) Dersom seker er en fysisk person oppgis:

Navn:
WAL KLAUSSEN
Adresse: Postnr/-sted:
My®RVEEN > 8250 Noanan
Telefon dagtid: Mobil: Telefax:
k) 93 03 1951 15h G2\
Personnr (11 siffer): .

b) Dersom soker er et foretak oppgis:

Bevillingssoker (driftsselskapet):

Firmanavn:
Wee Kinussen  Als -
Adresse/postadr.: Postnr/-sted:
CKEGATH  Jdb A 2053 Roanan/
Daglig leder: Personnr. (11 siffer):
lvae Kuwnussewy . L
Telefon dagtid: Mobil: Telefax:
S R0 0Co GR03195 | ok 92 166 .
Organisasjonsnr: Gy (1O U3Is

2. Virksomhetens eier(e)
a) Hvis fysiske personer har eierinteresser o is:

Navn: Eierandel i %
WAe  YLAUSSE N \OC Yo
Adresse: Postnr/-sted:
MyevN. S 2250 ROanN AN
Telefon dagtid: Mobil: Telefax:
Q103 185]
Personnr. (11 siffer):
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b) Hvis foretak har eierinteresser oppgis (bruk eget ark hvis flere):

Navn: | Eierandel i %

Adresse: Postnr/-sted:

Telefon dagtid: Mobil: | Telefax:
Organisasjonsnr:

Aksjongerer/deltakere Adresse Personnr: Eierandel:

(Bruk om ngdvendig eget ark i tillegg)

3. Eierlutleier av salgsstedet

Navn/Firmanavn

Fedselsnr (11 siffer) | Organisasjonsnummer

OHAN  SANNBE 6 F1ENIOM 4

Q8 SOS 435
Bostedsadresse/Kontoradr./Postadr. Telefon
dagtid/mobiltlf
v 5b 93372
LNSMNOEN
Postnr Poststed Skattekommune Telefax

8255 o klond

It clad

b) Partene i leiekontrakten:

Navn firma/person:

DRy Noser Shvio — AS

Org.nr./Personnr (11 siffer)

483 72 420

Navn firma/person:

Revk  Joge Moflte  AS

Org.nr./Personnr (11 siffer)

11 oy 3o

c) Aksjonaerer med eierinteresser i den faste eiendommen:

Navn:

Personnr (11 siffer)

Navn:

Personnr (11 siffer)
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4. Styrer for salgsbevillingen:

Navn:
lvae  LLaussew]
Adresse: Postnr/-sted:
MVYRYN & AAS0 ROGNAN
Telefon dagtid: Mobil: Telefax:
G1rcxGsl
Personnr (11 siffer):

5. Stedfortreder for styrer:

Navn:

INE- CaTHe N PAULSEN]

Adresse: =
NYGaed =

Postnr/-sted:
229 ROESNAN)

Telefon dagtid: Mobil:
Q912 29 194

Telefax:

Personnr (11 siffer):

til dette oppgitt her

Hvis det er aktuelt & sake om at kravet om & ha en stedfortreder fravikes, bes grunnen

6. Utsalgsstedet:

Navn:

Rema lcee Roawan -
Bessksadr. Postadr. Postnr/-sted:
KiREGT oAl 8250 Roenan
Telefon dagtid: Mobil: Telefax:
1% R0 oo GRICA IS 156 92 oo

7. Utsalgsstedets varesortiment:

DAGLic VMER

Utsalgsstedets storrelse: Apningstid

AOOC) NETTO m? Fra kl.

O oC til kl. Q3 S

Plantegning over arealet vedlegges sgknaden.

RN U@rdaﬂj
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Vedlegg - Felgende dokumentasjon skal fglge seknaden:
Falger vedlagt (kryss av):
. Firmaattester for alle selskaper som er involvert i driften av stedet.
. Rolleutskrift fra Brennsysundsregistrene.
. Plantegning over utsalgsstedets areal.
. Kopi av husleieavtale
. Kopi av aksjebok
. Dokumentasjon pa styrers og stedfortreders tilknytning til salgsstedet.
. Dokumentasjon pa styrers og stedfortreders kvalifikasjoner.
. Budsjettestimat (kun pa Saltdal kommunes forlangende)
. Erkleering

K OB K KRR
COoO~NOOAWN =

| 8. Erklaering

Jeg forplikter meg til & orientere Saltdal kommune om eventuelle endringer i
drift/'varesortiment, jfr. forskrift om omsetning av alkoholholdig drikk m.v. om forbud
mot glomsetning biant annet i kiosk.

Jeg forplikter meg til & sende Saltdal kommune arlig oppgave over omsatt volum av
alkoholholdig drikk i utsalgsstedet. Jeg samtykker i at det innhentes oppgave over
utsalgsstedets innkjgp av alkoholholdig drikk fra leverandgrer med tilvirknings-,
engrosbevilling, til bruk for kommunen ved fastsettelse av det arlige bevillingsgebyret.

S
Sted: KO&UHN detor_ / -

Soker underskrift: \/UUU\ WJQMWJL\
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Saltdal kommune

Kirkegt. 23

8250 Rognan

Deres referanse Var referanse Dato
2008/701. 02.07.2013

REMA 1000 - spknad om salgsbevilling for el

Viser til Deres oversendelse av 27.06.13

Jeg har ingen innvendinger mot at seknaden innvilges, og har heller ingen bemerkninger tl
sokers vandel.

ed hilge

T Lyrenas

Kst. Lensmann { Saltdal & Betarn

Saksbehandler:

TiIf:

Salten politidistrikt



Var ref

Saltdal kommune

Saksbehandler Dato

20137745 Alf Héikon Johansen, tif.: 20.08.2013

Reglement for innkjep i Saltdal kommune - 2013

INNHOLDSFORTEGNELSE

00N QL B

MALSETTING

KRAV TIL KOMMUNENS INNKJOPSORDNING

ORGANISERING

FORHOLD TIL LOKAL NARINGSLIV

INNKJOPSMETODER

AVTALEFORMER

INNKJ@PSRUTINER

VALG AV PRODUKT/LEVERAND@R VED GIENNOMF@RING AV EGNE
KONKURRANSER

BRUK AV DATASYSTEM FOR INNKJ@P

Vedlegg - Ansvarsavklaring til sentrale roller knyttet til innkjep.
MALSETTING

a) Innkjepene til Saltdal kommune skal gjennomferes pé en slik méte at lov om
offentlige anskaffelser med forskrifter blir etterfulgt og at kommunens interesser
blir ivaretatt best mulig innenfor dette regelverket.

b) Innkjepsordningen skal veere rasjonell og gi en effektiv utnyttelse av kommunens
ressurser.

¢) Saltdal kommunes forpliktelser overfor Samordnet Innkjep i Salten (SIIS) skal
oppfylles.

d) Ivareta forholdet til det lokale nzringslivet

Hensikten med reglementet er 4 fastsette Saltdal kommunes innkjepspraksis slik at de
forskjellige virksomheter underlagt kommunen har en felles opptreden overfor leveranderer, og
at disse behandles pa samme méte uavhengig av hvilken enhet det er som foretar anskaffelsen.

Reglementet skal ogsa sikre at kommunen gjennom avtaler drar nytte av de gunstige betingelser
store innkjep/avtaler gir. 1 den forbindelse er det etablert et samarbeid med andre kommuner
gjennom deltakelse i Samordnet Innkjep i Salten (SIIS).

Videre

skal reglementet sikre at anbud/anskaftfelser i kommunal regi skal sikre en reell

konkurranse om & oppnd leveranser til kommunen og at prinsippet om at konkurranse pé like
vilkar falges overtor alle interesserte leverandarer,



| |

Det interkommunale samarbeidet (SIIS) er opprettet for & sorge for bl.a. & inngd rammeavtaler pa
vegne av SIIS, gi veiledning til medlemskommunene og initiere elektronisk handel.

P KRAYV TIL KOMMUNENS INNKJOUPSORDNING

Offentlig innkjep er hjemlet i Lov 16.juli 1999 nr.69 om offentlige anskaffelser med endringer
04. juli 2003 og Forskrift om offentlige anskaffelser 15.juni 2001 sist endret 9. sept. 2005 samt
Veileder (Veil.) til Forskrift om offentlige anskaffelser. Ikrafttredelse var 1. januar 2007.

Ved utformingen av reglementet er det lagt vekt pa at ordningen:

% medvirker til effektiv og rasjonell utnyttelse av kommunens ressurser
* skal vaere enkel 4 administrere
¥ sikre at valg av varer og tjenester blir foretatt etter bedriftsekonomiske vurderinger

Innkjepsordningen skal gjennom de fastlagte rutiner sikre at:

* intern kontroll kan oppdage feil og fa rettet disse i tide

* intern kontroll ma kunne forebygge og avdekke misligheter
* det er klare ansvarsforhold

* systemet klart og greit kan dokumentere et hendelsesforlap
*

interessen til det lokale naringslivet blir ivaretatt i forhold til
anbudsprosesser/konkurranser

3. ORGANISERING

Saltdal kommune har en koordinert desentralisert innkjepsordning. D.v.s. at felles rammeavtaler
inngds sentralt og at bestilling, kontroll og anvisning skjer 1 enhetene.

Arbeidet med sentrale innkjepsavtaler samordnes av en sentral innkjepskoordinator som er
organisatorisk plassert i sentraladministrasjonen (fit. ekonomiavdelingen). Vedkommende er
ogsd kommunens kontaktperson for SIIS og deltar i SIIS innkjopsforum.

Den sentrale innkjepskoordinator skal serge for et koordinert kjop av varer og tjenester til
kommunen. I den sammenheng samarbeider vedkommende med den rddmannen har subdelegert
innkjopsmyndighet til.

Kjep og leie av varer og tjenester, samt kontrahering av bygg- og anleggsarbeider styres likevel
av fast byggekomité, hvor denne forestar et investeringsprosjekt. Anbudsprosesser 1 denne
sammenheng styres av prosjektleder for byggeprosjektet, evt. i samarbeid med
innkjepskoordinator.

FULLMAKTSSTRUKTUR

Se organisasjonskart som angir ansvars- og delegasjonslinjene.

Radmannen delegerer til resultatenhetsledere og andre innenfor enheten som utpekes av
enhetslederen.

Delegasjon skal gjeres skriftlig i henhold til delegasjonsreglementet.

Delegasjon skal falge ansvarslinjene i organisasjonskartene.

Delegasjon skal gis navngitt person, ikke stilling/tittel. Det vises her til liste over utnevnte
innkjepere pa de ulike enhetene.



Det skal framgé i oversikten over personer hva slags delegasjon det gjelder.

ROLLEFORDELING

Innkjepskoordinator

Innkjepskoordinators oppgave er rettet mot selve innkjepstunksjonen og vedkommende skal
veere en sentral stottefunksjon for enhetenes innkjopere. Enhetene bestemmer selv nédr de skal
foreta anskatfelser, og er selv ansvarlige for at det er budsjettmessig dekning for det enkelte
innkjop, samt at riktig kvalitet velges.

Innkjepskoordinator har enhetslederne og innkjopsansvarlige for enhetens innkjep som
kontaktpersoner. (Info om koordinators ansvar — se vedlegg)

Enhetsleder har ansvar for at innkjep 1 egen enhet skjer innenfor budsjettrammene, lovverk og
inngatte avtaler. (Info om enhetsleders ansvar — se vedlegg)

Innkjepsansvarlig (Info om innkjepsansvarliges ansvar — se vedlegg)
- gis fullmakt til & bestille/innkjep varer innen
- et klart definert omrade (varegrupper eller driftsenhet)
- gitte okonomiske rammer (belep eller budsjettposter)

AVGJORELSESMYNDIGHET
Inngaelse av rammeavtaler avgjeres av rddmannen, jfr. delegasjonsreglementets Pkt. 7-4.
Interkommunale avtaler:

I hht. avtale om samarbeid med SIIS er avgjerelsesmyndigheten delegert til innkjopskontoret 1
Bode kommune som er vertskommune for ordningen.

Kommunale avtaler:

Ved inngéelse av kommunale avtaler, er det rddmann som er delegert denne myndighet jfr.
ovennevnte henvisning til delegasjonsreglementet.

Ved innkjop av varer og tjenester som ikke omfattes av rammeavtaler gjelder ogsa de fastsatte
regler i lovverket om anbud/direkteanskaftelser.

4. FORHOLD TIL LOKALT NARINGSLIV

Saltdal kommune v/innkjepskoordinator og neringssjef skal serge for at det lokale naeringslivet
tar tilstrekkelig informasjon om kommende og pagdende anbud/konkurranser som det kan veere
aktuelt & delta pa.

Neringssjef skal ved henvendelse fra naringslivet, vare behjelpelig med
- veiledning ang, tilgang til Doffin
- A faavklart evt, spersmadl ang. utarbeidelse av tilbud.

Saltdal kommune skal arbeide for at anbud som kjeres i regi av SIIS, skal veere lagt opp slik at de
gir mulighet for det lokale naringslivet & delta, hvis de vil. Anbud skal legges opp slik at det kan
legges inn tilbud ang. bare 1 eller flere kommuner, ut fra hva bedriften selv ensker.



5, INNKJOPSMETODER

Ethvert kjep skal, uansett innkjepsmetode, s& langt det er mulig, baseres pa konkurranse, og valg
av produkt/leverander skal gjores etter bedriftsekonomiske vurderinger.

Kjep av varer og tjenester i Saltdal kommune som ikke omfattes av rammeavtaler inngatt av
SIIS, skal skje enten:

Apen anbudskonkurranse

Apent anbud er den konkurranseform som i prinsippet skal benyttes ved kontrakter som lyses ut
internasjonalt (med verdi over 1,6 mill NOK, ex mva. over perioder pa 12 méneder eller
kontraktens levetid inkludert opsjon). Ved denne konkurranseform har alle rett til & gi inn anbud.
Apent anbud mé kunngjares i Norsk lysningsblad. Ved kontrakter som skal utlyses nasjonalt
(mellom NOK 500.000,- og 1,6 mill) er det en hovedregel at oppdragsgiver selv kan velge fritt
om det skal benyttes anbudskonkurranse eller konkurranse med forhandling.

Begrenset anbudskonkurranse

Né&r dpen anbudskonkurranse ikke kan benyttes fordi det er for arbeidskrevende i forhold til
antall anbydere, kan begrenset anbudskonkurranse veere en egnet konkurranseform. Ved
begrenset anbud stilles kvalifikasjonskrav til de som vil inngi anbud, Man ma da forst gjennom
en pre-kvalifisering for man foretar en utvelgelse. Anbudsinnbydelse kan sa skje ved skriftlig
henvendelse til et begrenset antall leveranderer. Kjeper kan da velge ut noen kandidater (min. 5
max 20) pa grunnlag av kvalifikasjonskrav.

Konkurranse med forhandlinger(unntaksvis prosedyre)

Nér man bruker konkurranse med forhandlinger ved internasjonale utlysninger, ma man oppfylle
strenge vilkdr og bevise at vilkarene er oppfylt dersom det blir stilt spersmél om dette. Ved
konkurranse med forhandlinger kan forespersel sendes direkte til aktuelle leveranderer, som
igjen blir valgt ut til forhandlinger pa grunnlag av kvalifikasjonskrav. Det unike med denne
formen er at den tillater forhandlinger i motsetning til de to andre.

Direkte kjop

P& bestemte vilkar kan kjeper anskaffe produkter eller tjenesten direkte. Det stilles likevel krav
om at det s& langt som mulig skal benyttes konkurranse. Det vil si at flere leverandarer (minst
3)gis anledning til & gi tilbud, og at oppdragsgiver skal sammenligne priser si langt det er
hensiktsmessig, for endelig valg av leverander foretas. Direkte kjop blir mest brukt ved inngaclse
av kontrakter med en verdi under 500.000,- cks mva.

For innkjep over kr. 100.000 (eks mva.) er det plikt til & fare protokoll for innkjepsprosessen.

Betingelsene er definert i Forskrift om offentlige anskaffelser. Denne forskriften er kommunen
palagt 4 felge ved anskaffelser.

6. AVTALEFORMER
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Samordnet Innkjop i Salten (SIIS)

Saltdal kommune er knyttet til denne ordningen og er forpliktet til & kjope definerte varetyper hos
de leveranderer som det er inngatt rammeavtaler med.

Rammeavtaler utover varetypene som dekkes av SIIS

Det ber inngas minimum todrige leveringsavtaler (rammeavtaler) for varer og tjenester som
jevnlig benyttes. Dersom samme vare/tjeneste benyttes av flere avdelinger skal det inngas felles
leveringsavtale.

Rammeavtalene skal omfatte de fleste varegrupper og tjenester som kommunene benytter.
Enhetene pilegges i benytte de leverandsrer kommunen inngir rammeavtale med.

Ved vesentlige prisendringer 1 markedet kan rammeavtaler reforhandles 1 avtaleperioden. Dersom
en leverander i avtaleperioden faller fra, enten pga. konkurs eller av andre drsaker ikke kan
oppfylle sine forpliktelser, kan en innga avtale med annen leverander pa grunnlag av de tilbud
som foreld ved tilbudsinnhentingen forut for avtaleperioden.

Enkeltavtaler.
Enkeltavtaler brukes ved innkjep av varer eller tjenester som ikke jevnlig benyttes eller inngér i
kommunens rammeavtaler,

NB! Se merknadene i kommunens kontoplan om begrensninger og innkjepsbelap.

7 INNKJOPSRUTINER

Behovs - sjekk
- om varen er "god nok" 1 forhold til "det beste" God nok ber vaere tilstrekkelig
- har man nok pd lager — tas varen med pé neste samlebestilling

Budsjettdekning

- Sjekk at det er tilstrekkelig midler pa konto og pa u.kap.

- Hvis det ikke er penger pa konto ma det forst foretas budsjettjustering - u.kap skal vere 1
balanse (se regler for budsjettjustering og budsjettdelegasjon)

Leverander
- Sjekk om det er rammeavtale pa produktet som skal kjepes
- Hvis ikke rammeavtale/lokal avtale:
* Har en av vare andre avtaleleveranderer et tilsvarende produkt til en akseptabel pris
skal denne foretrekkes.

Terskelverdi ved egne konkurranser

- Sjekk om anskaffelsen av produkt / tjenesten over en periode pa 12 maneder eller
kontraktens levetid vil overskride de til enhver tid gjeldende terskelverdiene. Ved
fastsetting av verdien, skal kommunen sees pé under ett.

- [ hht. anskaffelsesverdien, mé det tas hayde for om anskatfelsen skal utlyses nasjonalt
eller internasjonalt.

Bestilling/rekvisisjon B

Bare de som har fitt delegert fullmakt, har lov til a bestille/kjope varer pA kommunens

regning. Dette blir nd regulert gjennom brukertilganger i datasystemet for innkjep.



Det skal veere skriftlig bestillingsdokumentasjon hos rekvirent i form av elektronisk bestilling,

rekvisisjon, ordrekopi, bestillingsbok eller annen godkjent dokumentasjon.

Bestillingsdokumentasjonen skal inneholde avtalt vare, mengde, leveringstid og

kjeps/betalingsvilkar. (unntatt 1 h.h. til rammeavtaler).

- Sjekk innkjepsfullmakt, jfr. liste over navngitte innkjepere i Saltdal kommune

- For smékjop foretas, - sjeckk muligheten for lan av tilsvarende vare fra annen
avdeling/kontor

- Bare unntaksvis kan smékjep gjoeres

Mottak/kontroll
- adresse, leveres varen pa riktig sted?
- varemottak, kontroller
% at det ikke er synlige skader pa vare eller emballasje
* at antall kolli/mengde stemmer med fraktbrev
# Eventuelle skader, mangler eller merknader skrives pa folgebrevet slik at
det kommer pa alle kopiene for undertegning.
- forsendelsen dpnes og varene kontrolleres mot pakkseddel
- pakkseddel kontrolleres mot bestillingsdokumentasjon. Dersom det er feil ved
vare/mengde/kvalitet/skade, kontaktes leverander omgéende av rekvirent,
Elektronisk bestilling i innkjepssystemet:
- Kontroll av leveransen skal kontrolleres i mottaksdelen i Ajour.
- Delen for mottakskontroll i A jour, kan man melde avvik direkte til leverander via e-post.
Papir basert bestilling:
- pakkseddel kontrolleres og paferes kvittering for at kontroll er utfort: dato og signatur.

Faktura/kontroll/attestasjon

- Faktura péferes dato for mottak av faktura

- Faktura sendes elektronisk og leveres snarest til bestiller

- Innkomne fakturaer skal behandles fortlepende si snart som mulig og i god tid far
forfallsdato.

- Faktura behandles elektronisk i fakturabehandlingsprogram og attesteres av rekvirent og
det foretas samtidig kontroller at
- mottatt varc stemmer med faktura
- pris og sluttsum stemmer
- NB! Fakturagebyr ved kjop via rammeavtale, aksepteres ikke og strykes pa fakturaen!

(Gjennomgaende prinsipp 1 avtalene som inngaes av SIIS,)

- Anvisningsskjema (se vedlegg) brukes som bilag og faktura/kvittering legges ved nér:
- faktura bilaget ikke er av et slikt format at stempel kan brukes
- belopet er midlertidig forskuttert av en ansatt og skal refunderes
- Alle rubrikker i skjemaet, ber vaere utfylt for betaling foretas.

Anvisning i h.h. til fullmakt

- bare personer som har fatt delegert anvisningsmyndighet skriftlig, kan anvise.

- dersom en person med anvisningsmyndighet ogsa er rekvirent eller mottaker av tjenesten,
skal vedkommende attestere pd fakturaen og nermeste overordnet skal anvise, f.eks. hvis
en enhetsleder har veart pd reise, skal ridmannen anvise. Det skal alltid vere to
forskjellige ansatte som signerer et anvisningsbilag (en attestasjon og en anvisning).

- kopi av anvisningsbilag ber oppbevares til kontroll av regnskapskontrolliste

Betaling/betalingsfrist
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Betalingstrist i rammeavtaler: fri leveringsmaned pluss 30 dager.
Betalingsfrist ellers: det ber avtales minimum 30 dager.
(minimum 3 uker etter mottatt faktura)

Dersom betalingsfrist ikke er 1 overensstemmelse med ovenstaende, tas kontakt med
leverander og avtale ny betalingsfrist som paferes anvisningen.

8. VALG AV PRODUKT/LEVERANDOR VED GJENNOMFORING AV

EGNE KONKURRANSER

Valg av produkt/leverander til Saltdal kommune skal foretas slik at kommunens ekonomiske
interesser blir ivaretatt best mulig pé lang sikt innenfor regelverket for offentlige anskaffelser.
Dette betyr ikke at leveranderen med den laveste pris nedvendigvis skal velges, men heller den
leveranderen som pa sikt har det beste tilbudet, alle forhold tatt 1 betraktning. Det er viktig at
man i kravspesifikasjonen som er lagt som grunnlag for konkurransen, er klar pa vekting av de
tildelingskriterier som ansees som vesentlig. Kriterieutvalget tilpasses varetypen/tjenesten som
konkurransen handler om.

Andre forhold enn pris kan vaere:

*

Leveringsbetingelser - I utgangspunktet skal leveranser til Saltdal kommune
gjennomferes som "fritt levert" til bestillende avdeling. Ved internasjonale kjap benyttes
leveransebetingelser 1 h.h.t. INCOTERMS

Leveringsdyktighet - Med leveringsdyktighet menes leveranderens evne til 4 oppfylle
leveransen i h.h.t, kontrakt, eventuelt hvor raskt leveringen kan gjennomferes ved kjop
som gjentas.

Betalingsbetingelser - Betalingsbetingelsene for kommunale kjop SKAL vare minimum
30 dager. Fri leveringsméned pluss 30 eller 45 dager skal tilstrebes.

Kontraktsvilkar - Egne kontraktsvilkar som ivaretar kommunens interesser hvis
problemer oppstér, skal vaere med i avtalen.

Kvalitet - Den leverander som velges, skal levere varer av tilfredsstillende kvalitet. Man
skal imidlertid veere oppmerksom pa at man ikke kjeper bedre/dyrere kvalitet enn man
strengt tatt trenger.

Driftskostnader - Med driftskostnader menes alle kostnader som paleper gjennom
produktets levetid. (f.eks. reparasjon, service og energikostnader)

Produktets levetid - Med denne betegnelsen mener man den antatte levetid som et
produkt har. Et produkts levetid kan f.eks. begrenses av den slitestyrke det har, eller av
den tekniske utvikling som er pa det aktuelle produktomradet.

Produktets livskostnad (life cycle cost) - Produktets totale kostnader over hele dets
levetid som omfatter kjepspris, totale driftskostnader minus eventuelt innbyttepris. Arlig
kostnad er avhengig av produktets levetid. Det skal ogsa tas med kostnader for
avskaffelse ved utskifting.
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# Service/oppfelging - Serviceapparatet og oppfelging fra en leverander er sveert viktig.
Evnen til & yte service ma kunne dokumenteres.

* Leveranderens egen ekonomiske situasjon - Kontrakter som ikke blir oppfylt vil som
regel innebaere tap for kjeper.

¥ Miljehensyn i henhold til
%

produktkontrolloven,
* arbeidsmiljeloven m.v.
# HMS - lovgivningen.
* Lagerhold - Kommunens sektorer skal tilstrebe at lagerhold av varer holdes pé et

nedvendig minimumsnivé slik at man unngér unedig kapitalbinding i lagerhold.

i Leveranderens referanser - Andre kommuners erfaringer med leveranderen ber
tillegges vesentlig vekt.

(listen er ikke uttemmende)

9. BRUK AV FELLES DATASYSTEM FOR INNKJOP FOR SALTEN
REGIONEN.

Som tidligere nevnt har man gjennom avtalen om felles innkjepsordning (SIIS) ogsa forpliktet
seg til & bruke elektronisk handel gjennom et innkjepssystem.

For tiden har man avtale om bruk av systemet A jour. Systemet er under stadig utvikling for &
oke effektiviteten og brukervennligheten. Ved korrekt bruk, kan man drive innkjopsfunksjon mer
cffektivt. Dette gir ogsé en overordnet oversikt over hvor mye vi handler for og hos hvilke
leverandorer, Dette kan ha betydning for fremtidige prosesser for nye rammeavtaler nar
avtaleperioden utgér.

Systemet har en del som gér pa innkjep via rammeavtaler og direkteanskaffelser. Det er ogsé en
del for mottakskontroll av varer som gir mulighet for avviksrapportering med direkte melding om
avvik til leveranderen via e-post.

I A jour er det lagt inn en del ferdig informasjon om leveringssted m.v. nar en bruker logger seg
pa. Bestillingen med denne informasjon sendes direkte til leverander via systemet.

SIIS har utarbeidet egen hjemmeside (siis.no) som gir dpen informasjon om rammeavtaler m.v. |
tillegg er det tilknyttet tilgang til palogging 1 A jour.

Arbeidet med & serge for at alle innkjepere bruker systemet for & handle elektronisk skal
prioriteres.

(Hvis det i fremtiden blir endring av system og leverander, skal beskrivelse av innholdet av
systemel legges inn som erstatning for ovennevnle.)



Vedlegg - Ansvarsavklaring til sentrale roller knyttet til innkjep.

Innkjepskoordinators ansvarsomrade:

Innkjepskoordinator har ansvar for & gi enhetene all relevant informasjon vedr.
innkjepsvirksomheten, samt gi fortlepende informasjon om nye ting eller endringer i:

Lov om offentlige anskaffelser og tilhorende forskrifter
Retningslinjer for innkjep av varer og tjenester 1 Saltdal kommune
Rammeavtaler

Oversikt over innkjepsansvarlige minst arlig.

Rutinebeskrivelser

annen innkjepsrettet informasjon

Kommunen skal ha kopi av avtaler som inngés.

Kontrolloppgavene for sentral innkjepskoordinator retter seg bade mot enhetene og
leveranderene. Mot enhctene dreier det seg om & pase at gjeldende reglement og avtaler felges
opp. Koordinator i samarbeid med enhetene skal kontrollere at betingelser i leveranderavtalene

overholdes.

Dessuten skal innkjepskoordinator

utvikle reglement og prosedyrer for innkjepsvirksomheten i kommunen
utvikle og etablere rasjonelle innkjepsrutiner

sarge for at innkjep foretas elektronisk ved bruk av A jour

samordne kommunens innkjepsvirksombhet slik at kommunen 1 markedet opptrer
som én kunde

i samarbeid med innkjepsansvarlig, arbeide for & fa rammeavtaler for egnede
varer/varegrupper/tjenester enten via SIIS eller ved & inngé egne avtaler

gi sektorene opplaring i de innkjepsprosedyrer som skal felges og bruken av
datasystemet for innkjop

bista innkjepsansvarlig med & pase at innkjepene foretas etter de til enhver tid
gjeldende retningslinjer.

Enhetsleders oppeaver i forhold til innkjaep:

- har som oppgave & ha tilsyn med innkjepsvirksomheten i sin enhet/avdeling
- skal ha oversikt at innkjop holdes innenfor de skonomiske rammene for enheten
- pése at Helse Miljo og Sikkerhetslovgivningen etterleves ved innkjep.

Innkjopsansvarliges ansvarsomrade:

pése at det er et reelt behov for anskaffelse og at det er budsjettmessig dekning for
det innkjep som blir foretatt.

sorge for at riktig kvalitet velges

pase at innkjep foretas hos de leveranderer hvor kommunen har rammeavtaler
foreta innkjepene slik at kommunens ekonomiske interesser blir best mulig
ivaretatt pa lang sikt

organisere innkjepsvirksomheten i egen sektor rasjonelt slik at den gir en effektiv
utnyttelse av sektorens ressurser

organisere innkjepsvirksomheten 1 egen avdeling slik at kravet til kontroll blir
ivaretatt

pase at innkjepene foretas etter de til enhver tid gjeldende retningslinjer



Saksprotokoll i Valgnemnda - 20.10.2011

Behandling:

Da Arnfinn Johansen er foreslatt som vara til formannskapet byttes han ut med Einar Badker
som ogsd foreslis som nestleder.

Enstemmig innstilling:

Som medlemmer og varamedlemmer av kontrollutvalget for perioden 2011-2015 velges:

Medlemmer: Varamedlemmer:

AP, SV, SP

Einar Bedker(AP) Grete Loe (AP)

Kurt Johansen (SV) Morten Ness Nilsen (SV)
Tove Berre (SP) Bente Froland (SP)

H. FRP, KRF

Jan Arild Ellingsen (FRP) Edel Russaanes (FRP)
Elisabeth Alstad (H) Ase Tjerve (H)

Som leder velges Jan Arild Ellingsen
Som nestleder velges Einar Badker

Saksprotokoll i Kommunestyre - 20.10.2011
Behandling:

Enstemmig vedtak:

Som medlemmer og varamedlemmer av kontrollutvalget for perioden 2011-2015 velges:

Medlemmer: Varamedlemmer:

AP, SV, SP

Einar Badker(AP) Grete Loe (AP)

Kurt Johansen (SV) Morten Ness Nilsen (SV)
Tove Berre (SP) Bente Froland (SP)

H. FRP, KRF

Jan Arild Ellingsen (FRP) Edel Russaanes (FRP)
Elisabeth Alstad (H) Ase Tjerve (H)

Som leder velges Jan Arild Ellingsen
Som nestleder velges Einar Bedker




